МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ

Приступая к выполнению контрольной работы, необходимо ознакомиться с рекомендуемой литературой, а также с приложениями, содержащими формы документов.

Каждых вариант контрольной работы содержит задачу. Решение задачи должно помочь студенту получить общее представление об объеме документационной работы на предприятии за определённый период, ознакомиться с порядком составления документов, их проверкой и бухгалтерской обработкой.

Распределение вариантов производится по последнему номеру зачётной книжки
Задание.
Исходные данные.

Создаётся предприятие общество с ограниченной ответственностью, которое будет производить «Продукт 1» из материалов: «Материал 1», «Материал 2», «Материал 3».

Вы являетесь одним из соучредителей и должны быть назначены на должность Генерального директора.
План производства и затрат
	Показатели
	Варианты (по номеру зачётки)

	
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Объём производства  шт. в день
	100
	110
	120
	130
	140
	150
	160
	170
	180
	190

	Цена за шт.
	1500
	1450
	1300
	1250
	1200
	1150
	1100
	1050
	1000
	950

	Объём продаж шт.  в неделю
	500
	550
	600
	650
	700
	750
	800
	850
	900
	950

	Затраты материала 1 на 1 шт. продукта, кг.
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2

	Цена за 1 кг материала 1
	50
	50
	50
	50
	50
	50
	50
	50
	50
	50

	Затраты материала 2 на 1 шт. продукта, м2.
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	3

	Цена за 1 м2 материала 2
	25
	25
	25
	25
	25
	25
	25
	25
	25
	25

	Затраты материала 3 на 1 шт. продукта, шт.
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1

	Цена за 1 шт. материала 3
	200
	190
	180
	170
	160
	150
	140
	130
	120
	110

	Стоимость оборудования
	2000000
	2500000
	3000000
	2200000
	2700000
	3500000
	1500000
	2400000
	2100000
	2000000

	Срок эксплуатации оборуд, мес.
	60
	48
	54
	36
	30
	48
	24
	36
	48
	60

	Оплата труда рабочих в мес.
	15000
	15000
	15000
	15000
	15000
	15000
	15000
	15000
	15000
	15000

	Оплата труда главного бухгалтера в мес.
	25000
	25000
	25000
	25000
	25000
	25000
	25000
	25000
	25000
	25000

	Оплата труда директора в мес.
	40000
	40000
	40000
	40000
	40000
	40000
	40000
	40000
	40000
	40000


Задание
1. Используя прилагаемые формы (или свои) подготовить пакет учредительных документов: учредительный договор, устав, протокол общего собрания учредителей.

Размер устава рассчитать исходя из стоимости оборудования и необходимого на 3недели объёма оборотных средств (закупка материалов)
2. Оформить штатное расписание на 5 должностей: генеральный директор, главный бухгалтер, 3 рабочих (ежемесячный оклад).

3. Оформить приказ о приёме на работу, личный листок по учёту кадров на Генерального директора

4. Заполнить недостающие суммы в журнале хозяйственных операций и сформировать необходимые документы.

	№п/п
	Дата операции
	Содержание операции
	Дебет
	Кредит
	Сумма
	Документ

	1. 
	15.10.2011
	Создание предприятия. Заключен учредительный договор. Объявлен уставный капитал
	75
	80
	
	Учредительные документы

	2. 
	16.10.2011
	Поступили денежные средства от учредителей в оплату акций
	51
	75
	
	Выписка банка

	3. 
	17.10.2011
	Приобретены основные средства для организации производства

Составить договор на покупку оборудования
	08


	60
	
	Договор, счет продавца

	4. 
	17.10.2011
	Принят к учёту НДС по поступившему оборудованию, 18% от стоимости
	19
	60
	
	Счёт фактура

	5. 
	19.10.2011
	Введено в эксплуатацию оборудование
	01
	08
	
	Акт ввода в эксплуатацию

	6. 
	20.10.2011
	Закуплены материалы на 1 неделю для производства,
Составить договор, товарно-транспортную накладную
	10
	60
	
	Договор, счет поставщика

	7. 
	20.10.2011
	Принят к учёту НДС по материалам, 18% от стоимости материалов
	19
	60
	
	Счёт-фактура

	8. 
	22.10.2011
	Перечислены деньги за оборудование
	60
	51
	
	Выписка банка, платёжное поручение

	9. 
	22.10.2011
	Перечислены деньги за материалы
	60
	51
	
	Выписка банка, платёжное поручение

	10. 
	25.10.2011
	Материалы переданы в производство

Составить требование-накладную
	20
	10
	
	Требование накладная

	11. 
	30.10.2011
	Начислена зарплата рабочим за истекший период
Составить расчётно-платёжную ведомость
	20
	70
	
	Табель, расчётно-платёжная ведомость

	12. 
	30.10.2011
	Начислены страховые взносы в ПФ, ФСС, ФМС – 30% от заработной платы
	20
	69
	
	Бухгалтерский расчёт

	13. 
	30.10.2011
	Начислена зарплата директору и главному бухгалтеру за истекший период
	26
	70
	
	Табель, расчётно-платёжная ведомость

	14. 
	30.10.2011
	Начислены страховые взносы в ПФ, ФСС, ФМС – 30% от заработной платы
	26
	69
	
	Бухгалтерский расчёт

	15. 
	30.10.2011
	Определена себестоимость готовой продукции, переданной на склад (сумма затрат собранных по дебету счёта 20 за месяц)
	43
	20
	
	Ведомость учёта выпуска продукции

	16. 
	30.10.2011
	Готовая продукция отгружена покупателю (объём выпуска умножить на цену плюс 18% НДС)
	62
	90
	
	Счет-фактура, товарно-транспортная накладная

	17. 
	30.10.2011
	Отражена задолженность  по начисленному НДС перед бюджетом
	90
	68
	
	Расчёт бухгалтерии

	18. 
	30.10.2011
	Списана себестоимость проданной продукции

Суммы накопленные по дебету 43 счёта
	90
	43
	
	расчет

	19. 
	30.10.2011
	Списаны общехозяйственные расходы
Суммы накопленные ко дебету 26 счёта
	90
	26
	
	расчёт

	20. 
	30.10.2011
	Определен финансовый результат

Разница между оборотами по дебету и кредиту 90 счёта списывается на счёт 99


	
	
	
	расчет

	21. 
	30.10.2011
	Принят к возмещению НДС по приобретённым материалам и оборудованию
Сумма накопленная на счёте 19
	68
	19
	
	расчет


Примечание: В таблице использованы следующие счета

01 – Основные средства

02 – Амортизация основных средств

08 – Вложения во внеоборотные активы

10 – Материалы

19 – НДС по приобретённым материальным ценностям

20 – Затраты на производство продукции

26 – Общехозяйственные расходы

43 – Готовая продукция

51 – Денежные средства

60 – Задолженность перед поставщиками

62 – Задолженность покупателей

68 – Задолженность по налогам

70 – Задолженность по заработной плате

75 – Расчёты с учредителями

80 – Уставный капитал

90 – Продажи

99 – Прибыли и убытки

5. По данным журнала регистрации хозяйственных операций открыть регистры синтетического учёта по каждому используемому счёту по следующей форме

Счет №______ «_________________________________________________»
Дебет                                                                                                                               Кредит

	Номер операции
	Номер кор. счета
	Сумма,.
	Номер операции
	Номер кор. счета
	Сумма

	Сальдо на нач.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Оборот
	
	
	
	
	

	Сальдо на конец
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


6. По данным журнала хозяйственных операций составить оборотно-сальдовую ведомость 
	Счет
	Сальдо на начало
	Обороты
	Сальдо на конец

	
	Дебет
	Кредит
	Дебет
	Кредит
	Дебет
	Кредит

	01
	
	
	
	
	
	

	02
	
	
	
	
	
	

	И т.д
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	


7. Составить бухгалтерский баланс за октябрь месяц
Вопросы к зачёту по дисциплине
1. Понятие предприятия.

2. Основные экономические процессы предприятия.

3. Характеристика управленческих процессов предприятия.


4. Понятие документа и документооборота.


5. Классификация документов предприятия.
6. Нормативно-методическая база документационного обеспечения экономической и хозяйственной деятельности


7. Стандартизация и унификация системы документации

8. Основные требования к составлению и оформлению документов


9. Понятие и принципы организации документооборота

10. Прием и обработка входящих документов
11. Рассмотрение документов руководством (резолюция)

12. Работа с исходящими документами


13. Гражданско-правовые основы создания юридических лиц


14. Учредительные документы общества с ограниченной ответственностью

15. Учредительные документы акционерного общества


16. Понятие договора

17. Структура договора

18. Бухгалтерский учёт, как информационная база хозяйственных и управленческих процессов

19. Методология бухгалтерского учёта как основа информационного обеспечения экономических и управленческих процессов.


20. Понятие документа. Документооборот в бухгалтерском учете

21. Правила оформления бухгалтерских документов и их классификация


22. Бухгалтерская отчётность предприятия

23. Управленческая отчётность.
