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1 ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ                         СТУДЕНЧЕСКИХ РАБОТ

Задача данного руководства – оказать методическую помощь студентам всех форм обучения в написании и оформлении дипломных, курсовых, расчётных и контрольных работ и рефератов, отчётов по практике в соответствии с требованиями государственного образовательного стандарта к их квалификационному уровню. Специфические требования к содержанию каждого вида студенческих работ приведены в методических указаниях для соответствующих дисциплин. Вместе с тем уровень подготовки и оформления студенческих работ, включая дипломные, курсовые, расчётные, контрольные работы и рефераты должен быть единым. Поэтому основная цель пособия – способствовать унификации в оформлении и обеспечивать качество результатов работ, их соответствие уровню подготовки специалистов высшего профессионального образования.

Кроме этого, изложенные требования, особенно в практической части работы, построены так, чтобы трудоёмкость исполнения, трудовой вклад, личное участие автора в получении результатов работ были наиболее наглядными и очевидными для читателя, чтобы в кратчайший срок, например, при осмотре ВКР членами выпускной государственной аттестационной комиссией студенческую работу можно было оценить наиболее адекватно в максимальном соответствии трудовому вкладу, личному участию автора. Игнорирование этого требования не позволяет всесторонне оценить труд студента в работе, учесть качество проведённого исследования, дать справедливую оценку. При таких допущениях оценка работы ограничивается умением студента объяснить основные понятия, положения, показатели, проявить мыслительные способности по теме работы. Но успешная демонстрация этих качеств вполне возможна и без выполнения письменной работы. Чтобы проявить указанные качества достаточно освоить учебный материал по теме ВКР независимо от того, выполнялась ли автором работа или нет, соответствует ли она квалификации экономиста, или представлен текст без исследования, или без практического раскрытия учётно-аналитических операций, либо без результатов аудиторского исследования и т. п. В подобных случаях качество работы студента учитывается недостаточно при защите, так как содержательность работы не представляется возможным оценить адекватно.
Требования к оформлению студенческих работ в данном практическом руководстве изложены в соответствии с правилами оформления научных, информационных и издательских материалов, установленными:

ГОСТ 7.89-2005. Оригиналы текстовые, авторские и издательские. Общие требования;

ГОСТ 7.12-93. Библиографическая запись. Сокращения слов на русском языке: Общие требования и правила;

ГОСТ 7.1-2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления;

ГОСТ 7.32-2001. Отчёт о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления;

ГОСТ 7.60-2003. Издания. Основные виды, термины и определения;

ГОСТ 7.0.3-2006. Издания. Основные элементы, термины и определения;

ГОСТ 7.80-2000. Издания. Библиографическая запись. Заголовок.

ГОСТ 7.5-98. Журналы, сборники, информационные издания. Издательское оформление публикуемых материалов.

Практически полный спектр вопросов по выполнению и оформлению студенческих работ возникает в выпускной квалификационной (дипломной) работе (далее – ВКР). Другие работы студентов содержат меньше требований. Поэтому рекомендации данного учебного пособия рассматриваются преимущественно на примере дипломной работы (ВКР), которая охватывает требования к другим работам.

Курсовые работы по отдельным дисциплинам выполняются по типу дипломной работы, особенно работы по специальным (профилирующим) дисциплинам образовательного стандарта. Темы таких дисциплин могут использоваться при написании ВКР. В других дисциплинах курсовые работы в соответствии с их методическими указаниями иногда выполняются по типу контрольных работ, поэтому в их рубрикации, построении содержания имеются некоторые отличия от рекомендаций настоящего практического руководства.

Согласно образовательному стандарту выпускная квалификационная работа экономиста по специальности «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» представляет собой законченную разработку, в которой должны быть изложены вопросы рациональной организации бухгалтерского учета, экономического анализа и аудита (или одной из указанных дисциплин) на одном из их участков исследования, ограниченных темой ВКР.
Общее требование ко всем студенческим работам заключается в том, что любая работа студента должна быть выполнена самостоятельно. Дипломная работа, как и курсовая, по специальности «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» заключаются не в изложении или конспектировании, компиляции, копировании существующих теорий и прикладных методик, а являются (в зависимости от темы) практическим учётом или анализом, или аудитом хозяйственной деятельности организации, выбранной в качестве объекта исследования. В противном случае ВКР становится обычным конспектом, рефератом
, а при отсутствии в тексте цифровых вычислений по приведённым формулам – докладом на заданную тему.

Поэтому теория должна занимать в работе не более 1/3. В процессе выполнения работы выпускник должен сформировать, проанализировать и использовать для управления информацию об активах, обязательствах, капитале, движении денежных потоков, доходах и расходах, а также финансовых результатах деятельности предприятий, организаций, учреждений и т.д. (далее – организаций) и тем самым способствовать улучшению использования экономического потенциала хозяйствующих субъектов, рациональной организации их экономических отношений, содействовать защите экономических интересов и собственности физических и юридических лиц.

Тема студенческой работы определяется заглавием. Заглавие есть основной вопрос выполняемой работы, ответом на который является основной результат выполненной работы. Поэтому заглавие работы студента должно определяться её основным результатом. В заглавии ВКР возможны парные комбинации из основных дисциплин специальности, например, тема по учёту и анализу, либо по учёту и аудиту. Сочетание более двух дисциплин в теме одной ВКР нецелесообразно, так как оно приводит к поверхностному изложению материала. Чтобы тема соответствовала содержанию специальности «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» необходимо, чтобы в заглавие было включено одно или два слова (учёт и анализ; учёт и аудит) в качестве ключевых. Возможны также темы по рассмотрению анализа в аудите.

В приложениях к дипломной и курсовой работе обязательны копии основных реальных заполненных документов или бухгалтерских регистров, машинограмм, бухгалтерской (финансовой) отчётностью организации, используемых в работе. Без таких приложений работа не может рассматриваться как практический учёт, аудит или анализ хозяйственной деятельности реального хозяйствующего субъекта, что не соответствует требованиям к ВКР.

Студенческие работы выполняются печатным способом на одной стороне листа белой односортной бумаги формата А4 (210×297 мм).

В тексте студенческих работ используется шрифт гарнитуры «Times...», кегль 14 (размер 14 пунктов программного приложения ЭВМ). Надстрочные и подстрочные индексы, показатели степени и т. п. могут быть меньших размеров, но не менее 1,8 мм по высоте [п. 6.1.2 ГОСТ 7.32-2001]. Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, теоремах, применяя шрифты разной гарнитуры. Межстрочный интервал 1,5 пт. Головки в таблицах допускается печатать через интервал 1 пт программного приложения.

Качество напечатанного текста и оформления иллюстраций, таблиц, распечаток с ПЭВМ должно удовлетворять требованию их четкого воспроизведения.

При выполнении работы необходимо соблюдать равномерную плотность, контрастность и четкость изображения по всему материалу. В работе должны быть четкие, нерасплывшиеся линии, буквы, цифры и знаки, печать деформированным или загрязнённым шрифтом не допускается.

По всем четырём сторонам листа оставляются поля (без очерчивания границ (рамок)). Размер левого поля (отступ от края страницы слева) 2,5 см, плюс переплёт 1 см, итого слева 3,5 см. Справа – 1 см, сверху и снизу по 2 см от края. Если страница начинается с новой главы, а также с оглавления (содержания), введения, основной части, заключения, библиографического списка (списка использованных источников) размер верхнего поля увеличивается до 60 мм.

Номера страниц следует указывать в правом верхнем углу [п. 5.2.2 ГОСТ 7.89-2005]. Первой страницей считается титульный лист, но на нём номер страницы не указывается. Задание считается второй страницей и далее по порядку. На задании тоже не указывается номер страницы. Объёмом студенческой работы считается количество страниц от титульного листа до библиографического списка (списка использованных источников) включительно.
В оглавление (содержание) необходимо вписать номера страниц начала разделов и подразделов, поместив эти номера на правой стороне страницы на уровне нижней строки соответствующего заголовка или подзаголовка (приложения Д, Е). Каждую страницу работы нужно использовать полностью, пропуски допустимы лишь в конце разделов (глав) при открытии новой главы.

Студенческие работы могут выполняться с использованием информационных технологий.

Дипломная работа состоит из введения, основной части, заключения, библиографического списка, приложений. Основная часть дипломной работы включает в среднем три – четыре главы с заголовками. Каждая глава содержит не менее двух, оптимально трёх – четырёх пунктов (разделов с заголовками). Каждый раздел может разбиваться на озаглавленные подразделы.

Курсовая работа состоит из 5-6 разделов (пунктов), не считая введения и заключения. Некоторые разделы курсовой работы могут разделяться на подразделы с соответствующими подзаголовками (приложение Е).

Соподчинённость заголовков и подзаголовков должна быть пронумерована так, чтобы заголовки одного уровня рубрикации имели одинаковые номера. Недопустимо, чтобы заголовки или подзаголовки повторялись в названиях разделов или подразделов или повторяли название темы. Текст после каждого заголовка или подзаголовка должен полностью соответствовать им и раскрывать их названия. Заголовки и подзаголовки должны соответствовать теме работы и раскрывать тему.

Следует избегать громоздкие названия тем. Тема ВКР должна быть максимально краткой, лаконичной без тавтологий и длинных фраз. Для правильного формулирования названия темы и составления плана (оглавления), необходимо, чтобы общее заглавие работы адекватно отображало основной её вопрос, и чтобы общее заглавие было правильно сведено к вспомогательным заголовкам и подзаголовкам. Главное, чтобы основной результат работы являлся ответом на основной вопрос темы (заглавия), а вспомогательные результаты позволяли на их основе получить основной результат.

Заголовки разделов, подразделов и пунктов следует печатать с абзацного отступа с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая [п. 6.2.5 ГОСТ 7.32-2001]. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Заголовки отделяют от текста сверху и снизу тремя интервалами [п. 5.3.2 ГОСТ 7.89-2005], то есть пропуском одной строки.

Не разрешается помещать заголовки отдельно от последующего текста. На странице, где приводится заголовок, должно быть не менее двух строк последующего текста.

Введение, основную часть, каждую новую главу, заключение, библиографический список начинают с новой страницы с увеличением верхнего поля до 60 мм.

В курсовых работах, где нет глав, с новой страницы начинают введение, основную часть, заключение, список использованных источников с соответствующим увеличением верхнего поля до 60 мм.

Текст должен быть разделён на абзацы, каждый из которых включает самостоятельную мысль, состоящую из нескольких предложений. Абзац начинается с новой строки, при этом от левого поля необходимо отступить 1,25 –1,5 см (5 знаков).

В тексте следует избегать повторений, тавтологий, сложных и громоздких предложений. Не принято писать в работе или употреблять при чтении доклада личные местоимения единственного числа: «я думаю», «я предлагаю» и т. п., излагать материал рекомендуется от третьего лица (автор предлагает) или от первого лица множественного числа (по нашему мнению), что подчёркивает исследовательский характер работы.

В работе не допускается сокращать слова, но можно применять общепринятые условные сокращения, например, единицы измерения, слова и словосочетания: тысяч рублей – тыс. руб., таблица – табл., рисунок – рис., приложение – прил., в том числе – в т. ч., и так далее – и т. д., единицы измерения и др.

При изложении, обзоре, обсуждении, обобщении, критической оценке теоретического материала от студента не требуется разработка собственных положений, понятий, а рекомендуется использовать существующие теории отечественных и зарубежных авторов, законодательные материалы из библиографических источников. Для этого он изучает их и раскрывает своё видение изученных теоретических основ, относящихся к предмету, целям, задачам студенческой работы с учётом объекта исследования.

При выполнении расчётов от студента также не требуется разработка методов, методик, формул для аналитических расчётов. В студенческих работах, как правило, используются уже существующие методики анализа. Автор работы выбирает их из библиографических источников применительно к избранной теме. Его задача – квалифицированно применить их на объекте исследования. Поэтому от автора требуется не переписывание и не изложение методик, методов, рекомендаций по учёту, анализу аудиту, а собственно их проведение на объекте исследования. То есть студент, в зависимости от темы, проводит учёт, анализ или аудит на цифровом материале объекта исследования в соответствии с избранной методикой. После проведённого расчёта в тексте отражают не рекомендации о том, как оценивать тот или иной показатель в теоретически возможных исходах, не рекомендации о том, какие выводы следуют из возможных изменений показателей, а рассматривать надо сложившуюся ситуацию на объекте, давать сами оценки показателям, рассчитанным в работе, делать выводы и предложения по их улучшению, совершенствованию хозяйственной деятельности, а в учете и аудите – улучшению учёта, устранению выявленных нарушений и недостатков на основе проведённого исследования.
Если в работе используются цитаты, положения и мысли других авторов, необходимо делать ссылки на источник. Ссылки обязательно делаются: при цитировании отдельных положений, методик, статистических данных, таблиц, иллюстраций и других материалов, приведённых из литературных источников; при критическом обзоре опубликованных трудов других авторов. Не следует перегружать текст цитатами. При ссылках на официальные источники указывают только их обозначение, при этом допускается не указывать год их утверждения при условии полного описания законодательного документа в библиографическом списке в соответствии с требованиями настоящего руководства.

Ссылки на использованные источники следует приводить в квадратных скобках [п. 6.9.4 ГОСТ 7.32-2001]. При этом в скобках ставится номер источника из библиографического списка и страницы цитируемого текста, например [19. С. 74, 80-82].

Цифровой материал представляется в работе в виде таблиц, диаграмм, графиков и т. д. Графики, диаграммы, схемы и другие иллюстрации, таблицы помещаются в тексте по ходу изложения вопроса после первого упоминания о них, т. е. после абзацев, содержащих ссылку на них. Не допускается разрыв (разделение) иллюстраций по отдельным страницам. Таблица может быть разделена по страницам лишь в том случае, если размер таблицы не помещается на одной странице. Таблицы не помещаемые на текущей странице, нужно начинать на следующей после ссылки странице.

Дипломная работа выполняется по этапам. Возникающие у студента вопросы по её выполнению решаются с научным руководителем ВКР на консультациях. Представление руководителю выполненных этапов работы и получение результатов проверки тоже проводится на консультациях. Не позднее первой консультации студент выбирает тему и объект исследования. Список примерных тем дипломных работ приведён в приложении А.

Не допускается двум и более студентам выполнять работы на одну и ту же тему или близкие темы на материалах одной организации. Одинаковые или близкие по тематике заглавия могут быть у дипломных работ, выполняемых на разных организациях. Более трёх работ с одинаковой тематикой могут выполняться лишь на организациях различных отраслей экономики (промышленность, строительство, торговля, общественное питание, сельское хозяйство, сфера услуг и др.) или производств (машиностроение, металлургия, лёгкая промышленность, пищевая промышленность и др.).

Важно, чтобы у организации, выбранной в качестве объекта, имелись данные, необходимые для раскрытия темы дипломной работы. В противном случае нужно поменять либо тему, либо объект.

Прежде чем приступить к выполнению дипломной работы необходимо согласовать тему и план (оглавление) дипломной работы с руководителем, что достигается на первой или второй консультации с руководителем. Недопустимо выполнять работу по несогласованному заглавию и оглавлению. В консультационные дни работа представляется на проверку руководителю частями по графику, согласованному с руководителем. Части дипломной работы представляются в чистовом варианте с выполнением всех требований к ВКР. При этом необходимо представлять копии приложений, на которые имеются ссылки в сдаваемой на проверку части дипломной работы. Во время проверки руководителем первой главы студент работает над второй главой. Проверка второй главы сочетается с выполнением третьей главы и т. д. Научный руководитель может установить другой график представления и проверки работ.

Недопустима сдача руководителю черновика дипломной работы или черновика её части. Научный руководитель, проверяя чистовик работы по частям, оценивает, насколько он соответствует требованиям к ВКР, чтобы быть допущенным к защите. И при этом указывает на то, что в работе не соответствует таким требованиям. Черновик не соответствует требованиям изначально, так как правильное выполнение работы приводит к чистовому варианту. Ориентация студента на черновое невыполнение требований не является целью работы, а значит и предметом проверки. Нерезонно руководителю оценивать работу, если автор и сам знает, что она выполнена несоответственно, ведь это черновик. Вот почему необходимо изначально стремиться к выполнению всех требований к студенческой работе, прежде чем сдавать её на проверку. Для этого необходимо изучать законодательные акты с учётом последних изменений, учебные материалы, положения и методики по теме ВКР, а не сдавать недостаточно изученный материал, ориентируясь на его переделывание руководителем. Отношение студента к работе и качество представляемых руководителю частей, степень самостоятельности их выполнения отразится на окончательной оценке в отзыве руководителя о ВКР.

После проверки руководителем отдельных частей работы студент дорабатывает и сдаёт весь объём ВКР руководителю со всеми приложениями не позднее, чем за месяц до начала сессии по защите дипломных работ. После такой проверки работа возвращается студенту для брошюрования. При этом работа должна быть прочно прошита. Не допускается в качестве переплёта использовать папки с зажимами для документов. На сброшюрованную работу руководитель пишет отзыв. Студент представляет работу рецензенту для получения рецензии. После этого работа с полным комплектом передаётся на кафедру с подписанными титульным листом и заданием для подписей и утверждения руководством о допуске к защите.

Несвоевременно сданная работа может быть не допущена к защите.

Законченная студенческая работа должна быть подписана автором на титульном листе и на задании к дипломной работе с указанием даты подписи. В дипломных работах на титульном листе необходимы также подписи консультанта и научного руководителя.

К внутренней стороне переплёта дипломной работы приклеивается специальный конверт из плотной бумаги, в который вкладываются следующие документы:

· Подписанный и заверенный по месту работы отзыв руководителя (приложение И). Для преподавателей института заверять отзыв не требуется;

· Подписанная руководителем организации или руководителем финансовой службы, или главным бухгалтером, или руководителем экономического отдела той организации, в которой выполнялась работа, заверенная печатью рецензия
 на дипломную работу (приложение К). Допускается рецензия от преподавателя вуза, назначенного руководством в качестве рецензента.

Работа оценивается выше, если на её выполнение поступит заявка от руководства организации, являющейся объектом исследования по теме ВКР. Пример оформления заявки представлен в приложении Л.

Результаты работы имеют практическое признание, если представлена справка о их внедрении в организации (приложение М). В справке должно быть указано, что результат принимается к внедрению или внедрён. При наличии экономического эффекта, полученного от внедрения или предполагаемого по результатам предварительных расчётов (гипотетического), размер эффекта отражается в справке о внедрении.

Если на кафедру будут представлены заявка от организации на выполнение работы, справка организации о принятии для внедрения выдвинутых в дипломной работе предложений (приложение М), то их следует приложить вместе с отзывом и рецензией.

2 СТРУКТУРА РАБОТЫ

Дипломная работа должна включать в указанной ниже последовательности:

· титульный лист;

· задание на дипломную работу, утверждённое в установленном порядке;

· оглавление в дипломной работе (содержание в других работах);

· введение;

· основную часть работы;

· заключение;

· библиографический список в дипломной работе (т.е. список литературных и нелитературных источников с их разделением по видам), список использованных источников – в других работах;

· приложения.

Основная часть дипломной работы состоит из 3-4 разделов (глав). Каждая глава включает 3-4 подраздела. Курсовые работы по типу дипломной состоят из 5-6 небольших разделов (пунктов). В работах кроме ВКР составляется содержание. Все разделы работы располагаются в порядке, указанном в оглавлении (содержании).

Работу должны отличать: чёткость построения, логическая последовательность изложения материала в оглавлении и в тексте работы, краткость и точность формулировок, исключающих неоднозначное толкование; конкретность изложения результатов работы; обоснованность выводов и предложений. Тексты разделов работы должны соответствовать их заголовкам и подзаголовкам. Выводы и предложения должны основываться на результатах работы. Тема работы должна быть полностью раскрыта. Заголовки темы, разделов и подразделов должны быть максимально краткими, лаконичными. Их назначение – точно отразить существенное содержание текста, соответствующее этим заголовкам.

В целом дипломная работа должна быть написана в объёме 70-90 страниц, включая библиографический список, а курсовая работа 30 страниц печатного текста, включая список использованных источников. Количество страниц меньше 70 считается недостаточным для ВКР. Но и превышение 90 страниц не оценивается положительно, так как способность раскрыть материал в заданном объёме характеризует умение излагать материал адекватно условиям, обобщать, выбирать главное, основное в работе и отсекать второстепенное.

3 ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ

Титульный лист является первой страницей студенческой работы, на которой не ставится номер страницы. На титульном листе дипломной работы приводят следующие сведения:

· наименование вышестоящей организации (Федеральное агентство по образованию); 

· наименование организации-исполнителя работы (университета, кафедры); 

· грифы согласования и утверждения (допуск к защите); 

· наименование работы, специальность; 

· тема работы; 

· фамилия, имя, отчество, номер группы (факультет, курс) исполнителя работы (студента)

· должности, ученые степени, ученые звания, фамилии и инициалы руководителей организации, руководителей работы (консультантов, нормоконтролёров) и место работы для внешних руководителей;

· место и дату выполнения работы. 

Пример оформления титульного листа дипломной работы представлен в приложении В.

Титульный лист курсовой, расчётной, контрольной работы или реферата должен содержать следующие реквизиты:

· название министерства, университета;

· территориальное подразделение, специальность, по которой обучается студент, курс, номер группы и порядковый номер личного дела (номер зачётной книжки), номер варианта (при выполнении работы по вариантам);

· название темы работы;

· фамилию и инициалы студента, выполнившего работу;

· должность, ученую степень, ученое звание, фамилию и инициалы руководителя работы

· год выполнения работы.

Пример оформления титульного листа курсовой работы или реферата приведён в приложении Г.

4 ЗАДАНИЕ НА ДИПЛОМНУЮ РАБОТУ

На следующей странице после титульного листа подшивается подписанное научным руководителем, студентом и утверждённое кафедрой задание на дипломную работу. Образец задания приведён в приложении Б. Задание на дипломную работу в число страниц не включается.

5 ОГЛАВЛЕНИЕ (СОДЕРЖАНИЕ)

Оглавление (приложение Д) отражает состав дипломной работы и помещается после титульного листа и задания на дипломную работу. В курсовых и других студенческих работах помещают содержание после титульного листа (приложение Е). В оглавлении последовательно перечисляют наименования разделов (глав), подразделов (пунктов) и подпунктов в том случае, когда последние имеют заголовки.

Оглавление (содержание) должно включать все заголовки, имеющиеся в работе, в том числе: введение, наименование всех разделов, подразделов, пунктов (если они имеют наименование), заключение, библиографический список для дипломных работ (для других студенческих работ список использованных источников) и наименование приложений с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти элементы студенческой работы [п. 5.4.1 ГОСТ 7.32-2001]. Приложения документов организации могут не нумероваться.
В оглавление (содержание) вписывают номера страниц, на которых размещаются начала разделов и подразделов, пунктов. Эти номера выравнивают по правому полю страницы и размещают в конце последних (нижних) строк заголовков и подзаголовков соответственно. Пример оформления оглавления приведён в приложении Д, содержания – в приложении Е.
6 ВВЕДЕНИЕ

Введение – структурная часть основного текста работы, которая является его начальной главой и вводит читателя в суть проблематики произведения [п. 3.1.3.12 ГОСТ Р 7.03-2006].

Введение в студенческую работу есть изложение основных понятий, условий и ограничений, принимаемых при постановке основного вопроса и обосновании основного результата этой работы. Без такого изложения нельзя точно понимать смысл и судить об истинности результатов работы студента. Поэтому без введения не может обойтись ни одна студенческая работа.

В начале введения кратко раскрывается суть темы, область исследования и причины исследования. Для этого введение должно содержать оценку хозяйственных условий, обосновывающих необходимость исследования и выбор темы в студенческой работе. Во введении должна быть обоснована актуальность темы, связь данной студенческой работы с другими работами смежной тематики. Актуальность темы определяется её востребованностью в современных условиях.

Во введении должны быть приведены цели и задачи этапа исследований, их место в выполнении ВКР в целом [п. 5.8 ГОСТ 7.32-2001].

Цель студенческой работы информирует читателя, какого рода основные результаты будут излагаться и обосновываться в данной работе. Для достижения цели определяются задачи. Поэтому цель и задачи взаимосвязаны и не могут излагаться разрозненно. Если цель отражает общее направление и основные результаты работы по заданной теме, то задачи конкретизируют и уточняют цель, раскрывают её составные части, выраженные в разделах и подразделах работы. В частности, для достижения поставленной цели необходимо выполнить определённые действия, которые и составляют задачи, приводящие к достижению этой цели. Таким образом, задачи определяются целью и излагаются непосредственно после постановки цели.

Далее раскрывают предмет исследования, то есть показывают, на что именно направлено исследование, определяют круг знаний по данному направлению.

После этого отражают объект исследования. Объект раскрывают в дипломных работах, а также в курсовых и расчётных работах, выполняемых по типу дипломной, то есть на материалах определённой хозяйственной структуры. Обычно в качестве объекта студенческих работ рассматривают организацию или другие хозяйственные структуры, по данным которых выполнялась работа. Здесь называют вид деятельности, по которой изучается предмет исследования, отрасль экономики, к которой относится объект, форму собственности и место нахождения объекта.

Во всех студенческих работах нужно раскрыть методологию исследования. Для работ по экономическому анализу упоминают общий метод исследования – диалектический метод познания. Тут же перечисляют узкопрофессиональные методы учёта и анализа, применяемые в данной работе, например, метод двойной записи, метод сравнения, балансовой увязки, цепной подстановки, метод разниц, метод финансовых коэффициентов или др. В качестве методологических источников могут использоваться законодательные материалы, учебная и специальная литература и другие публикации отечественных и зарубежных авторов.

В ВКР автор указывает количество таблиц и иллюстраций, представленных в работе.

В конце введения рассматривают практическую значимость работы, устанавливают какие практические задачи хозяйственной деятельности, бухгалтерского учёта или аудита позволяют решать методы, методики и результаты работы студента по данной теме.

Перечисленные выше элементы введения даются в предварительном варианте и излагаются подробнее в дальнейших разделах. Поэтому краткое раскрытие всех элементов введения должно делаться независимо от того, рассматриваются ли они в последующих частях работы или нет. Знакомя читателя с условиями, причинами исследования, направлением и результатами предстоящей работы, введение закономерно содержит повторения отдельных ключевых вопросов и терминов, рассматриваемых более подробно в последующих главах. Иногда раскрытию какого-либо понятия, данному во введении, посвящается отдельный подраздел или раздел. Такие повторения не могут служить основанием для отказа от краткого изложения их сути во введении.

Итак, введение должно освещать:

· суть темы,

· актуальность темы,

· цели и задачи работы,

· предмет исследования,

· объект исследования,

· методологию исследования,

· практическую значимость результатов.

Общий объём введения в студенческой работе в среднем составляет 2-3 страницы.

В кратких студенческих работах, например, эссе, введение может не выделяться в особый раздел, именуемый «Введение». Однако и в таких работах должен быть вводный текст, так как вообще без всякого введения не может обойтись ни одна студенческая работа.

7 ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ

Основная часть включает в себя разделы, подразделы и пункты, содержащиеся между введением и заключением студенческих работ. Основная часть не имеет отдельного заглавия в оглавлении или содержании, а также в тексте работы. Основную часть дипломной работы следует делить на разделы (3-4 главы), подразделы (3-4 подраздела в каждой главе) и пункты, которые при необходимости, могут делиться на подпункты. При делении текста ВКР на пункты и подпункты необходимо, чтобы каждый пункт содержал законченную информацию объёмом не менее 2 страниц. Не разрешается выделять текст меньше 2 страниц в отдельный раздел или подраздел, приводить его в оглавлении (содержании). Текст менее 2-х страниц следует объединять с другими подразделами без отступа, давать им общий заголовок, соответствующий такому объединению.

Разделы, подразделы, пункты и подпункты следует нумеровать арабскими цифрами и записывать с абзацного отступа [п. 6.2.3 ГОСТ 7.32-2001]. Разделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего текста, за исключением приложений, например – 1, 2, 3 и т. д.

Номер подраздела или пункта включает номер раздела и порядковый номер подраздела или пункта, разделенные точкой, например – 1.1, 1.2, 1.3 и т. д.

Номер подпункта включает номер раздела, подраздела, пункта и порядковый номер подпункта, разделенные точкой, например – 1.1.1.1, 1.1.1.2, 1.1.1.3 и т. д.

После номера раздела, подраздела, пункта и подпункта в тексте точку не ставят.

Текст курсовых и других работ кроме дипломных разделяют только на пункты (разделы), которые следует нумеровать порядковыми номерами в пределах всего отчета, за исключением приложений. При этом допускается деление некоторых пунктов на подпункты.

Разделы, подразделы должны иметь заголовки. Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов, подразделов. Недопустимо повторение названия темы, заголовков и подзаголовков в названии разделов и подразделов работы.

Теоретическая часть. Работа начинается с теоретического изложения материала (в главе 1), в котором раскрывается выбор направления исследований, включающий обоснование направления исследования, описание выбранной общей методики проведения (концепции) ВКР, включая порядок, последовательность проведения анализа, для учёта – описание нормативной базы, для анализа – источников информации. Обсуждаются методы решения задач с их сравнительной оценкой, характеристикой. Могут быть раскрыты используемые виды анализа (горизонтальный вертикальный, динамический, статический, системный, факторный, текущий, оперативный, перспективный, ситуационный, маркетинговый, SWOT-анализ, функционально-стоимостной анализ, управленческий, операционный, маржинальный, детерминированный, стохастический или другие виды анализа). Желателен критический обзор высказываний различных авторов по основным понятиям, положениям, критериям и показателям данной тематики. Такой обзор завершается выводами студента с изложением, обоснованием его мнения по обсуждаемым вопросам.

В ВКР и работах, выполняемых по типу дипломных, теоретическое изложение составляет 1/3 работы (первая глава) и не отделяется от других частей работы заглавием «Теоретическая часть». В курсовых работах теоретическая часть излагается в первых 2-3-х разделах (пунктах).

В работах по типу контрольной со специальными заданиями, с заданными исходными данными и условиями, теоретическая и практическая части могут выделятся в соответствии с методическими указаниями к данным работам.

При описании нормативной базы бухгалтерского учёта или аудита характеризуют основные законодательные материалы, регламентирующие учёт по теме исследования. Здесь возможна классификация нормативных актов по законодательным уровням, отражение их взаимосвязи. Отражая нормативные источники, приводят наименование официальных документов с обязательным раскрытием, какие вопросы учёта по данной теме регламентирует этот документ.

Возможна характеристика разграничений по видам и направлениям учёта в различных видах нормативных актов. Высоко оценивается способность студента раскрыть единство и различия, противоречия между отдельными законодательными документами. Тут важно как мнение студента, так и обзор предложений других авторов, официальных комментариев по урегулированию возможных разночтений. Можно также сопоставить вопросы бухгалтерского и налогового учёта по соответствующим законодательным актам. Не следует приводить в этом разделе перечень, простое перечисление нормативных актов. Такое изложение лишь повторяет или дополняет список использованных источников, а не характеризует законодательную (нормативную) базу исследования. Неуместно также описание рекомендаций по ведению бухгалтерского учёта, излагаемых в нормативных материалах. Рекомендации и процессы учёта рассматривают в других подразделах работы, кроме пункта с описанием нормативной базы.

Информационная база. В составе источников информации для анализа раскрывают первичные документы, бухгалтерские регистры и отчётность, в которых имеются данные для анализа по выполняемой теме. Здесь необходимо указать какие именно показатели, в каком документе, в какой его части используются для анализа предмета исследования. В источниках информации не следует раскрывать общий состав форм бухгалтерской отчётности или порядок их составления, а только те формы и только те показатели в них, которые соответствуют избранной теме.

Характеристика организации. Первую главу ВКР (п. 1.1) и первый раздел курсовой работы нужно начать с характеристики организации, которая является объектом исследования студенческой работы. В зависимости от объёма характеристика может либо разделяться на подразделы, либо быть представлена одним пунктом в оглавлении (содержании). Характеристика начинается с представления названия организации, его вида деятельности (промышленное производство, строительство, торговля, сельское хозяйство или др.), в ней отражается место нахождения, форма собственности объекта исследования. В характеристике необходимо раскрыть:

· организационную структуру объекта исследования,

· основные экономические показатели организации с их оценками и выводами,

· хозяйственные связи исследуемого объекта.

В соответствии с федеральным законом о бухгалтерском учёте и положениями по бухгалтерскому учёту и отчётности эти данные не являются коммерческой тайной и отражаются в публичной бухгалтерской (финансовой) отчётности и пояснениям к ней.

Характеристику организации необходимо дать в самом начале работы, чтобы, приступая к ней, автор был знаком с объектом исследования. Такое предварительное знакомство необходимо, чтобы, во-первых, узнать возможности раскрытия выбранной темы на материалах объекта исследования. Во-вторых, чтобы студент в теоретической части работы не переписывал механически или не конспектировал подряд без разбора теорию по данной теме, а, выполняя работу, имел ясное представление об объекте и исследовал теоретический материал относительно данного объекта. Это позволит выявить, оценить, охарактеризовать те или иные теоретические основы с точки зрения возможности или невозможности их использования на объекте исследования, выявить затруднения, нецелесообразность применения отдельных положений или методов в практике данной организации, объяснить, что именно неприменимо и почему. Характеристика организации в начале теоретической части позволяет составить концепцию работы применительно к объекту исследования.

Организационную структуру раскрывают с помощью схемы, где отражены взаимосвязи структурных подразделений организации. При описании организационной структуры рассматривают взаимосвязь между структурными подразделениями, кратко раскрывают их функции. Преимущественно следует охарактеризовывать функции не должностных лиц, руководства или отдельных работников, а работу основных служб и отделов, участвующих в хозяйственной деятельности.

Характеристика организационной структуры может начинаться примерно так. Структура управления ОАО «Н Петрос» отражена на рисунке 1.1. В рамках данной структуры директор без доверенности действует от имени Общества, представляет его интересы в отношениях с гражданами и юридическими лицами. В пределах предоставленных ему прав директор распоряжается имуществом Общества, открывает расчетные и другие счета в кредитных учреждениях, заключает договоры, выдает доверенности, издает приказы.

Как видно из рисунка, директор имеет двоих заместителей (по техническим и по финансовым вопросам), которым, в свою очередь, подчиняются начальники технического и транспортного отделов, бухгалтерия, отделы снабжения и сбыта. Далее кратко (1-2 абзаца для каждого отдела) раскрываются функции этих отделов преимущественно хозяйственных (бухгалтерия, финансовый, экономический, маркетинговый, отдел сбыта, снабжения и т.п.).


Рисунок 1.1 – Организационная структура ОАО «Н Петрос»

Характеристика основных экономических показателей производится с помощью таблицы. Таблица 1.1 служит примером оформления. В ней приведён перечень показателей, обязательных для характеристики в дипломной или курсовой работе, выполняемых на материалах организации. Показатели таблицы рассматриваются как исходные, поэтому расчёты по ним не следует приводить в тексте работы. В зависимости от отрасли объекта исследования перечень показателей может иметь свои особенности. Например, в торговле или сфере услуг, где нет объёма производства, фондоотдача (гр. 4 таблицы 1.1) рассчитывается отношением выручки от продаж к стоимости основных средств и др.

Таблица 1.1 – Основные экономические показатели, тыс. руб.

	№ п/п
	Показатели
	Годы
	Абсолют-ное изме-нение
	Темп роста, %

	
	
	2006
	2007
	гр. 2 – :

– гр.1
	гр. 2 :

: гр.1 · 100

	А
	Б
	1
	2
	3
	4

	1. 
	Выручка от продажи товаров
	
	
	
	

	2. 
	Объём производства
	
	
	
	

	3. 
	Стоимость основных средств
	
	
	
	

	4. 
	Фондоотдача

стр. 2 : стр. 3
	
	
	
	

	5. 
	Затраты на производство и реализацию продукции
	
	
	
	

	6. 
	Среднесписочная численность работников
	
	
	
	

	7. 
	Производительность труда

стр. 2 : стр. 6
	
	
	
	

	8. 
	Фонд оплаты труда
	
	
	
	

	9. 
	Средняя заработная плата работника

стр. 8 : стр. 6
	
	
	
	

	10. 
	Прибыль от продаж

стр. 1 – стр. 5
	
	
	
	

	11. 
	Чистая прибыль
	
	
	
	

	12. 
	Стоимость всего капитала
	
	
	
	

	13. 
	Рентабельность капитала

стр. 11 : стр. 12
	
	
	
	


После ссылки на таблицу 1.1 в тексте работы необходимо дать оценку её показателям, их изменениям, рассмотреть как характеризует работу организации то или иное изменение показателей. Отразить, как связаны размеры изменений одних показателей с размерами изменений других с точки зрения их взаимного воздействия на финансовый результат, на эффективность работы организации и т. д. Сделать выводы.

Характеристика хозяйственных связей заключается в раскрытии процессов взаимодействия характеризуемой организации с другими хозяйствующими субъектами, основными поставщиками, покупателями, кредитными организациями, дебиторами и кредиторами, состоящими в хозяйственных отношениях с объектом исследования. Известность указанных партнёров по бизнесу косвенно характеризует деловую репутацию фирмы. Здесь можно охарактеризовать длительность заключаемых хозяйственных договоров с партнёрами, выявить, какие договоры преобладают у поставщиков и покупателей, кредитных организаций – долгосрочные или краткосрочные. Учитывая макроэкономические, межхозяйственные и внутрихозяйственные условия, интересы взаимодействия фирмы с теми или иными партнёрами, высказать мнение, почему преобладают те или иные сроки договоров. Раскрыть другие условия, направления и характер межхозяйственных отношений. Возможны рекомендации по улучшению хозяйственной инфраструктуры, элементов или системы взаимодействия субъектов с точки зрения близости их расположения, расходов на взаимодействие, эффективности взаимоотношений и др..

Практическая составляющая работы. Бόльшая часть, преимущественно (2/3) работы (вторая, третья и последующие главы), должны в зависимости от темы содержать практический учёт с цифровыми данными и ссылками на документ (название, дату, номер); или практический анализ с формулами, расчётами, оценками, выводами и предложениями; или аудит с реальными планом, программой аудита применительно к объекту исследования, замечаниями, выводами и рекомендациями по результатам аудиторского исследования. Возможны парные комбинации указанных дисциплин. Практическая и теоретическая части работы не отделяются в виде заглавий «Практическая часть», «Теоретическая часть», а имеют единую последовательную сквозную рубрикацию, кроме работ в виде контрольных заданий.

Каждый практический раздел и подраздел дипломной работы необходимо начинать с краткого вводного текста, где кратко излагается суть предстоящих практических задач, их цель, в анализе записывается условие задачи с исходными данными или ссылками на источник исходных данных в рамках работы. Затем излагается формула с пояснениями символов, приводится расчёт по этой формуле со ссылками на источник данных и расчётную формулу, делаются оценки, выводы и предложения по результатам расчётов.

Недопустимо начинать раздел или подраздел с таблиц, иллюстраций, схем, формул или расчётов без предшествующих записей, обусловливающих начало выполнения практического учёта, анализа или аудита.

В темах по учёту синтетический учёт необходимо раскрывать с помощью двойной записи на счётах и субсчетах бухгалтерского учёта, т. е. записью бухгалтерских проводок с обязательным приведением денежных сумм по каждой операции после соответствующего вводного текста и названия соответствующей операции. Эти суммы берут из учётных документов и регистров организации – объекта исследования. При записи операций синтетического учёта требуются ссылки на название, номер и дату документа, в котором отражены денежные суммы по соответствующей операции. Без записей на счетах синтетического учёта могут обходиться только отдельные темы управленческого учёта, целью и результатом которых являются калькуляционные расчёты и другие расчётные операции производственного учёта.

Последовательную цепь проводок лучше отражать в виде журналов регистрации хозяйственных операций, схем корреспонденции счетов («самолётиков»). Объём и последовательность операций и записи на счетах нужно выбирать так, чтобы соблюдать очерёдность цикла операций синтетического учёта в их хозяйственной последовательности, относящейся к  заголовку раздела или подраздела. Следует избегать повторений записей хозяйственных операций или бухгалтерских проводок.

Циклом учётных записей называют определённый этап в учёте с упорядоченным набором последовательных операций с момента их возникновения до отражения на более высоком уровне обобщения на счетах, в сводных документах, бухгалтерских регистрах или в отчётности.
В каждом подразделе студенческой работы обычно рассматривается цикл учётных операций или несколько циклов, раскрывающих заглавие этого подраздела.

Примеры отдельных, особенных операций, не являющихся циклом, могут приводиться обычной записью в тексте работы (вне таблиц и схем). Практической иллюстрацией корреспонденций отдельно взятого счёта также может служить так называемая форма «Анализ счёта».

Журнал регистрации раскрывает определённый
 цикл хозяйственных операций. Поэтому заглавия таблиц с хозяйственными операциями должны отражать содержание раскрываемого цикла учётных операций, например, «Журнал регистрации хозяйственных операций по учёту поступления…» или «Журнал регистрации хозяйственных операций по учёту начисления и уплаты…» и т. д.
Журнал регистрации лучше сопроводить схемой корреспонденции счетов в виде «самолётиков» с теми же номерами операций и суммами, что и в журнале регистрации хозяйственных операций. Таким образом, бухгалтерские проводки из журнала будут наглядно раскрыты и обоснованы записями по остаткам и оборотам счетов с соответствующими подсчётами.

Запись в виде «самолётика» является упрощённым отражением формы «Анализ счёта», поэтому изображение счётов в виде «самолётиков» можно заменить формой «Анализ счёта» по каждому из счетов схемы корреспонденции счетов по операциям из журнала регистрации хозяйственных операций.
При раскрытии учёта возможны примеры записей операций в виде журналов-ордеров, оборотных ведомостей по счёту, главной книги и др.

В журналах регистрации хозяйственных операций проставляются номер, название операций, даётся ссылка на название, номер и дату документа или регистра, из которого занесены данные для соответствующей операции.

В схеме корреспонденции счетов отражают начальное сальдо, дебетовые и кредитовые записи и обороты, конечное сальдо, обязательна простановка номеров операций. Важно, чтобы номера операций и суммы по ним в схеме корреспонденции счетов соответствовали записям в журнале регистрации хозяйственных операций.

Текстовая запись бухгалтерских проводок (вне таблиц и схем) обычно применяется, когда нужно отразить отдельные операции при определенных условиях, в иных ситуациях или с другими вариантами, показать особенности учётных записей, которые не представлены в журнале регистрации хозяйственных операций, или которые сами по себе не отражают цикла учёта. Текстовая запись на счетах также уместна для отражения небольшого количества операций (до 5 операций).

Текстовая запись проводок начинается с названия операции со ссылкой на документ, регистр с его номером и датой. На следующей отдельной строке отражается дебетовая запись с шифром и наименованием счёта (субсчёта). Кредитовая запись производится на следующей отдельной строке с шифром и наименованием кредитуемого счёта (субсчёта). В конце последней строки, относящейся к кредитуемому счёту, отражается сумма с денежной единицей измерения по приведённой операции. Сумму с единицей измерения выравнивают по правому полю страницы, то есть записывают в крайнем правом положении на строке. Цифровую запись отделяют  от текста. Для этого текст с названием корреспондирующих счетов записывают с отступом от правого края строки на размер цифры. Выше и ниже каждой текстовой записи бухгалтерской проводки должна быть оставлена одна свободная строка.

Пример текстовой записи – Согласно выписке банка от 7 февраля 2008 г. и платёжному поручению № 225 от 7 февраля 2008 г. перечислено банку по договору банковского счёта за кассовое обслуживание 7 февраля 2008 г. и отражены расходы по оплате услуг банка на сумму 520 руб.:

Д-т сч. 91 – Прочие доходы и расходы субсчёт 2 –
– Прочие расходы

К-т сч. 51 – Расчётные счёта                                                      520 руб.

Аудит тоже должен содержать реально проведённое аудиторское исследование рассматриваемой организации. Студент может составить план, программу проведения аудита, тесты аудиторской проверки, расчёт риска в аудите по данным организации др. По результатам аудита требуется выявить замечания, недостатки, ошибки, нарушения в учёте с соответствующей аргументацией и обоснованием. Необходимо предложить правильные записи взамен неверных. Сделать исправительные учётные записи в работе. Результаты аудита могут быть представлены в виде аудиторского заключения. Их также необходимо обобщить в заключение дипломной работы.

В темах по анализу необходимо представить аналитические расчёты с формулами, пояснениями, цифровыми вычислениями, их оценками, выводами и предложениями по улучшению показателей, выявлению узких мест, неиспользованных резервов, с расчётами влияния факторов на изменение результативных показателей на материалах объекта исследования.

Такие записи должны быть представлены в основной части текста работы. Они отражают личный вклад и участие студента в достижении результатов работы. Отражение готовых учётных, расчётных данных из приложений, выполненных экономическими службами организации, без записи студентом соответствующих учётных операций или расчётов с пояснениями в основной части работы не отражает личного вклада и участия автора в получении результатов работы.

Отсутствие в работе цифровых данных и вычислений приводит к необоснованным, неконкретным, неубедительным и недостоверным выводам, что является невыполнением требований к дипломной или курсовой работе.

Уравнения, формулы и расчёты следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения, или расчёта должна быть оставлена одна свободная строка. Формулы и расчёты к ним нужно записывать посередине строки. Если формула (уравнение) не умещается в одну строку, то она должна быть перенесена после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (–), умножения (·), деления (:), или других математических знаков, причем знак в начале следующей строки повторяют. Не следует применять знак (*) в операциях умножения.

Непосредственно под формулой необходимо приводить пояснение значений символов и числовых коэффициентов в той же последовательности, в которой они даны в формуле. Обозначения величин объясняют при их первой встрече в тексте.

При написании математических формул особое внимание следует обращать на разделение строчных и прописных букв, индексов и показателей степени, расположение и длину дробной черты и т. д.

Формулы в отчете следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всей работы арабскими цифрами, в круглых скобках, в крайнем правом положении на строке. Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой, например (3.1). Номер формулы также заключается в круглые скобки и помещается на правой стороне страницы на уровне нижней строки формулы, к которой он относится. Знаки препинания в виде запятых, точек и т. п. в записи расчёта ставят непосредственно после формулы. Пример – Объем продаж в точке критического объема производства (в точке безубыточности) исчисляется по формуле:
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где FC – фиксированные (постоянные) издержки;

      a – постоянный коэффициент отношения маржинального дохода к объему продаж;

      VC – переменные издержки;

      СМ – маржинальный доход;

      
[image: image2.wmf]р

N

– выручка от продажи (реализации) товаров, продукции, работ услуг.

После формулы приводят расчёт по ней с соответствующей ссылкой. Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках. Пример – Для определения критического объёма продаж подставляем данные из таблицы 1.3 в формулу (3.1)
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 = 229134,43 руб.

Результат расчёта необходимо оценить, сделать выводы и предложения по его улучшению. Причём здесь требуются не повторения учебных рекомендаций о том, как надо оценивать те или иные результаты и изменения показателей в зависимости от ситуации, а сами конкретные оценки показателей, рассчитанных студентом, характеристика рассматриваемой практической ситуации, выводы по результатам расчёта, предложения по улучшению полученного показателя. В приведённом примере расчёт показывает, что предприятию необходимо продать товара на сумму не менее 229134,43 руб. за расчётный период, чтобы работать без убытков.

Если показатель имеет нормативные ограничения, как коэффициенты ликвидности, то, прежде всего, нужно раскрыть, что значат полученное в расчёте отклонение или соответствие установленным нормам для данного коэффициента или другого показателя применительно к анализируемому предприятию. Кроме этого оценивают изменения показателей за два или более периода, характеризуя, в лучшую или в худшую сторону изменилось его значение. Сравнивают степень изменения данного показателя с изменениями других показателей, выявляют соотношения между ними, и как эти соотношения изменяют состояние, результаты, эффективность хозяйственной деятельности. Например, если рост выручки опережает рост стоимости основных средств, то происходит повышение эффективности использования основных средств, что проявляется в увеличении фондоотдачи и т. д. Необходимо ответить, в чём заключаются улучшения или ухудшения в изменении каждого показателя, оценить возможные последствия таких изменений, возможно причины.

В факторном анализе нужно исчислить влияние факторов на изменение результативного показателя с соответствующими выводами по влиянию каждого исчисленного фактора, выявить узкие места, неиспользованные резервы. Дать рекомендации, как улучшить результативный показатель, как использовать выявленный резерв и на какую величину это изменит результат.

Расчёты без оценок, выводов и предложений не являются экономическим анализом. Математические расчёты – не цель и не результат анализа. Нет никакого смысла предпринимателю заниматься математикой, если она не способствует принятию правильных, обоснованных управленческих решений. Такая математика лишь отнимает время, силы и средства без пользы для бизнеса.

С другой стороны, экономически выверенные решения возможны только на основе расчётов, служащих основанием для оценок, выводов и предложений, рекомендаций по улучшению хозяйственной деятельности. Поэтому как расчёты без оценок и выводов, так и выводы без расчётов не могут считаться анализом.

Итак, не следует в работе приводить формулы без пояснений значений символов, без числовых вычислений по приведённым формулам с соответствующими ссылками, а результаты вычислений без оценок, выводов и предложений. Также не следует приводить расчёты (вычисления) без формул.

Многократные расчёты по одинаковой формуле (например, расчёт одного показателя за разные периоды) следует приводить один раз. Далее подчеркивают аналогичность расчётов по указанной формуле без записи вычислений одинаковых показателей в тексте работы.

Не нужно приводить формулы и вычисления по ним в таблицах. Такое изложение применяется в справочных изданиях, но не применимо к студенческим работам, так как не даёт полных пояснений, раскрывающих личное участие студента и затрудняет адекватную оценку ВКР. При использовании литературы с записью формул или расчётов в таблицах необходимо эти формулы и расчёты представить в тексте в соответствии с настоящими рекомендациями по их записи.

В таблицах можно и нужно раскрывать схематический порядок вычислительных действий с числами из её граф или строк, как, например, в головке и боковике таблицы. 1.1, что обеспечивает наглядность расчётов эффективнее, чем в тексте.

При отражении расчётов в тексте работы каждому вычислению должна предшествовать запись о том, что рассчитывается, по какой формуле и по каким данным (со ссылкой на формулу, таблицу, приложение и т.п., откуда использованы исходные данные для расчёта). Такие записи приводят к ясному пониманию и изложению студентом производимых расчётов. Отсутствие или недостаточность, неоднозначность пояснений к расчётам приводят к невнятному изложению материала, к непониманию студентом представленного материала, что часто происходит из-за несамостоятельного выполнения работы. Невнятное изложение часто является результатом неправильных расчётов.

Методы факторного анализа всегда должны заканчиваться проверкой. Условие проверки должно быть чётко сформулировано в работе. После этого необходимо провести расчёт в тексте работы по условию проверки, письменно оценить соответствие или несоответствие результата расчёта условию проверки. В случае выполнения условия проверки даётся письменное подтверждение о правильности расчёта, проведённого в тексте. Без полной записи проверки задача факторного анализа считается нерешённой.

Индексация. В целях установления различия между несколькими величинами, обозначенными одной и той же буквой, применяется индексация буквенных обозначений. В качестве индексов применяются цифры, знаки, обозначения физических величин или сокращённые слова. В отличие от обычных сокращений за индексами точка не ставится. Основной вид расположения индексов – справа ниже линии основного знака (нижний индекс), например: 
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, или справа выше линии основного знака (верхний индекс), например: 
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, или комбинации нижнего и верхнего индексов, например: 
[image: image6.wmf]Р

1

N

.
Общее число знаков в индексе должно быть минимальным. Без необходимости не рекомендуется использовать для индекса более трёх букв.

Иллюстрации наглядно представляют материал для оценок, выводов, предложений, отражают процесс или результат хозяйственной деятельности. В работу следует помещать лишь такие иллюстрации, которые обогащают содержание. Каждая иллюстрация должна пояснять текст, а текст – иллюстрацию. Поэтому на все иллюстрации должны быть даны ссылки в работе и к ним даны пояснения, комментарии, оценки, иллюстрируемые выводы, предложения. Выше и ниже каждой иллюстрации должна быть оставлена одна свободная строка. Иллюстрации следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице и размещать так, чтобы их было удобно рассматривать без поворота работы, а при необходимости, с поворотом по часовой стрелке.

Все иллюстрации (графики, диаграммы, схемы, фотографии и прочие) именуются рисунками. Необходимые качества любого рисунка – наглядность, графическая выразительность, ясность. Включенные в текст иллюстрации и таблицы должны соответствовать формату А4 и располагаться на одной странице. Недопустимо, чтобы части рисунка, графика и т. п. размещались на разных страницах, нарушая цельность восприятия иллюстрации. Также не разрешается помещать наименование иллюстрации отдельно от её изображения. Размер иллюстрации не должен выходить за рамки полей страницы. Иллюстрация располагается посередине горизонтального поля страницы. Иллюстрации размером со страницу размещаются на отдельном листе посередине страницы (отцентрированы по горизонтали и по вертикали). Не разрешается для небольшой иллюстрации выделять целую незаполненную страницу или неоправданно увеличивать размер иллюстрации до размера страницы. Иллюстрация должна быть минимальной по размеру для достаточно наглядного её прочтения с оптимальным (немелким) шрифтом и изображением внутри рисунка. Заполняемость иллюстрации должна быть полной, для этого нужно по возможности избегать оставления пустых полей внутри иллюстраций.

Графики, диаграммы, и т. п., помещаемые в отчете, должны содержать единицы измерения и выполняться в масштабе, если в них представлены числовые величины. Необходимо, чтобы иллюстрации чётко и ясно выражали иллюстрируемые явления с расшифровкой элементов, входящих в графики, диаграммы и т. п. Иллюстрации могут быть цветные.

Иллюстрации, за исключением иллюстраций в приложениях, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией, при этом знак «№» не ставится. Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой. Пример – Рисунок 1.2 [п. 6.5.5 ГОСТ 7.32-2001].

Иллюстрации должны иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст), которые выполняются шрифтом основного текста дипломной работы. Они должны быть краткими и предельно точными. Недопустимо, чтобы подрисуночный текст и иллюстрация располагались на разных страницах. Слово «Рисунок» и наименование помещают после пояснительных данных и располагают следующим образом: Рисунок 2.1 – Критический товарооборот организации торговли [п. 6.5.6 ГОСТ 7.32-2001]. Слово «рисунок» и его наименование располагают посередине строки [п. 6.5.4 ГОСТ 7.32-2001].

При ссылках на иллюстрации следует писать «... в соответствии с рисунком 2» при сквозной нумерации и «... в соответствии с рисунком 2.1» при нумерации в пределах раздела [п. 6.5.8 ГОСТ 7.32-2001].

На графиках, как правило, помещают следующие надписи:

а) числовые значения величин по осям – слева от вертикальной оси (оси ординат) и под горизонтальной осью (ось абсцисс). Если одна или обе оси служат общей шкалой для двух величин, то числовые значения для второй величины пишут обычно внутри графика, над осью абсцисс и справа от оси ординат;

б) наименования и единицу величины, числовые значения которой помещены у делений шкалы на осях графика, пишут вдоль осей отдельной строкой над числовыми значениями на оси ординат и под числовыми значениями на оси абсцисс.
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Рисунок 2.1 – Критический товарооборот организации торговли
Рекомендуется по возможности заменять наименование величины на графиках условными обозначениями, расшифровывая их в подписи под графиком.

Каждый показатель на рисунке или его динамика должны явно отличаться от других показателей. Чтобы выделить различия иллюстрируемых показателей, график или другое изображение каждого из показателей необходимо отражать различными видами линий. То есть линия каждого показателя на графике должна отличаться от линий других показателей либо толщиной, либо рисунком линии, например, один показатель изображается прямой линией, другой штриховой, третий – штрихпунктирной. Линии могут также отличаться длиной штриха или пробела между штрихами. В условиях цветной печати удобнее выделять линии или геометрические фигуры различными цветами. Возможно разделение столбиков или секторов на диаграммах по тонам рисунка (темный, светлый, темнее, светлее).
Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Поэтому на все таблицы должны быть даны ссылки в работе и к ним даны пояснения, комментарии, оценки, выводы, предложения. При ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера (таблица 1.1). Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией, при этом знак «№» не ставится. Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделённых точкой. Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. Размер таблицы не должен выходить за рамки полей страницы. Выше и ниже каждой таблицы должна быть оставлена одна свободная строка.

Название таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Название таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире [п. 6.6.1 ГОСТ 7.32-2001]. При переносе части таблицы название помещают только над первой частью таблицы, нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую таблицу, не проводят.

Надписи над таблицей (название и номер) не должны выходить за формат таблицы, то есть не должны быть шире рамки (линий, ограничивающих таблицу).

Формат и размещение ячеек таблицы должно быть рациональным, компактным, наглядным, удобным для чтения. Поэтому следует исключать не заполненные поля в графах и строках таблицы. Размер ячеек не должен быть больше, чем требуется для записи информации в них. Соотношения длины и высоты граф и строк таблицы должны минимизировать общую площадь таблицы. Таблицы размещают посередине горизонтального поля страницы.

Таблицу следует располагать в работе непосредственно после первого упоминания, или на следующей странице, когда таблица не помещается на оставшейся части страницы. Не следует без необходимости разрывать таблицу, то есть размещать части таблицы на разных страницах, кроме случаев, когда таблица занимает больше одной страницы. Не разрешается также помещать название таблицы отдельно от рамки таблицы.

Если таблица занимает целую страницу, её следует разместить на отдельном листе и расположить посередине страницы (отцентрировать по горизонтали и по вертикали). Не разрешается для небольшой таблицы выделять целую незаполненную страницу или неоправданно укрупнять таблицу до размера страницы.

При переносе части таблицы на другую страницу слово «Таблица» и номер ее указывают один раз над первой частью таблицы, над другими частями справа пишут слово «Продолжение» и указывают номер таблицы, например: «Продолжение таблицы 1.2». При переносе части таблицы название помещают только над первой частью таблицы [п. 6.6.4 ГОСТ 7.32-2001]. В случае переноса нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую таблицу, не проводят.

Таблицу с большим количеством граф допускается делить на части и помещать одну часть под другой в пределах одной страницы. Если строки и графы таблицы выходят за формат страницы, то в первом случае в каждой части таблицы повторяется головка, во втором случае – боковик.

Головка таблицы: Верхняя часть таблицы, в которой размещаются заголовки граф [п. 3.1.3.40 ГОСТ Р 7.0.3-2006].

Боковик таблицы: Левая графа таблицы, содержащая данные о строках таблицы [п. 3.1.3.43 ГОСТ Р 7.0.3-2006].

Таблицу следует размещать в тексте таким образом, чтобы её можно было читать без поворота работы, то есть в книжном (вертикальном) расположении страницы. Если таблица не помещается в книжном расположении, её следует представить в альбомном (горизонтальном) расположении так, чтобы таблицу можно было читать с поворотом работы по часовой стрелке (таблица 1.2). При этом верхняя часть таблицы должна быть со стороны переплёта, а таблица в целом размещена посередине страницы.

Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк.

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят.

В таблице должны быть указаны единицы измерения всех показателей. Если размерность всех показателей, включенных в таблицу, одинакова, то она указывается в конце заглавия таблицы после запятой, как в таблице 1.1. Если показатели измеряются разными единицами, то в таблице после первой графы «Наименование показателей» может быть выделена вторая графа «Единицы измерения». При отсутствии такой графы единицы измерения необходимо приводить в графе «Наименование показателей» в конце названия каждого показателя после запятой.

Примером оформления могут служить таблицы 1.1 и 1.2.

Особое внимание необходимо обратить на текст, в котором анализируется или комментируется таблица. В нём нужно не пересказывать содержание таблицы, а давать оценки, обобщать её данные, формулировать основные выводы или рассматривать дополнительные показатели, иллюстрации, наиболее полно освещающие изучаемое явление или процесс во взаимосвязи с показателями таблицы, давать предложения по улучшению этих показателей, совершенствованию учёта, хозяйственной деятельности в целом.

Примечание – элемент, содержащий дополнения к основному тексту: уточнения, разъяснения, переводы иностранных текстов, ссылки, – принадлежащие автору, редактору, переводчику и другим лицам, принимавшим участие в подготовке издания [п. 3.1.4.7 ГОСТ Р 7.0.3-2006].

Примечания приводят в документах, если необходимы пояснения или справочные данные к содержанию текста, таблиц или графического материала. Примечания не должны содержать требований [п.6.7.2 ГОСТ 7.32-2001].
Подстрочные примечания связывают с текстом, к которому они относятся, знаками сноски: арабскими цифрами или звездочками [п. 5.15.2 ГОСТ 7.5-98].

Примечания и сноски к таблицам должны быть размещены непосредственно под соответствующей таблицей, причём сначала приводят сноски, а затем примечания; сноски к цифрам в таблице обозначают в виде звёздочек [п. 5.3.5 ГОСТ 7.89-2005].

Слово «Примечание» следует печатать с прописной буквы с абзаца и не подчеркивать [п. 6.7.1 ГОСТ 7.32-2001].

Если примечание одно, то после слова «Примечание» ставится тире и примечание печатается с прописной буквы. Одно примечание не нумеруют. Несколько примечаний нумеруют по порядку арабскими цифрами без проставления точки [п.6.7.3 ГОСТ 7.32-2001].

	
	Таблица 1.2 – Расчёт формирования и использования прибыли
	
	
	
	
	
	
	
	

	№№

п/п
	Наименование показателей
	Единицы

измерения
	Период
	Абсо-

лютное  изменение

гр.2-гр.1
	Приве-

дённое значение*
гр.2 i1
	Изменение
	Темп 

роста,
%

гр.4/гр.1

	
	
	
	предшествующий
	отчётный
	
	
	без влияния  цен

гр.4-гр.1
	влияние цен

гр.2-гр.4
	

	А
	Б
	В
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. 
	Выручка от продажи товаров, продукции, работ, услуг
	тыс. руб.
	15666
	16227
	561
	10818
	-4848
	5409
	69

	2. 
	Себестоимость проданных товаров, продукции, работ, услуг
	
	12533
	12657
	124
	8438
	-4095
	4219
	67,33

	3. 
	Уровень себестоимости к выручке
	%
	80
	78
	-2
	-
	-
	-
	97,50**

	4. 
	Валовая прибыль
	тыс. руб.
	3133
	3570
	437
	2380
	-753
	1190
	76

	5. 
	Уровень валовой прибыли к выручке
	%
	20,00
	22,00
	2,00
	-
	-
	-
	110,00 

	6. 
	Коммерческие и управленческие расходы
	тыс. руб.
	740
	780
	40,00
	520,00
	-220,00
	260,00
	70,27

	7. 
	Уровень коммерческих и управленческих расходов к выручке
	%
	4,72
	4,81
	0,08
	-
	-
	-
	101,76

	8. 
	Прибыль (убыток) от продаж
	тыс. руб.
	2393
	2790
	397,00
	1860,00
	-533,00
	930,00
	77,73

	8.1. 
	Уровень прибыли от продаж:

к выручке
	%
	15,28
	17,19
	1,92
	-
	-
	-
	112,56


    Продолжение таблицы 1.2

	А
	Б
	В
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	8.2. 
	к валовой прибыли
	%
	76,38
	78,15
	1,77
	-
	-
	-
	102,32

	8.3. 
	к себестоимости 
	%
	19,09
	22,04
	2,95
	-
	-
	-
	115,45

	9. 
	Прочие доходы
	тыс. руб.
	420
	1262
	842
	841,33
	421,33
	420,67
	-

	10. 
	Прочие расходы
	тыс. руб.
	710
	250
	-460
	166,67
	-543,33
	83,33
	23,47

	11. 
	Прибыль (убыток) до налогообложения
	тыс. руб.
	2103
	3802
	1699
	2534,67
	431,67
	1267,33
	120,53

	12. 
	Уровень прибыли до налогообложения к выручке
	%
	13,42
	23,43
	10
	-
	-
	-
	174,54

	13. 
	Текущий налог на прибыль
	тыс. руб.
	526
	912
	387
	608,32
	82,57
	304,16
	115,71

	14. 
	Чистая прибыль (убыток) отчётного периода
	тыс. руб.
	1577
	2890
	1312
	1926,35
	349,10
	963,17
	122,13

	15. 
	Уровень чистой прибыли к выручке
	%
	10,07
	17,81
	7,74
	-
	-
	-
	176,87

	15.1
	в т. ч. (справочно): резервный фонд
	тыс. руб.
	220
	300
	80
	200,00
	-20,00
	100,00
	90,91

	15.2
	фонд накопления
	тыс. руб.
	891
	1669
	778
	1112,67
	221,67
	556,33
	124,88

	15.3
	фонд потребления
	тыс. руб.
	466
	921
	455
	614,00
	148,00
	307,00
	131,76

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Примечания

* Находится делением соответствующего показателя отчётного периода на индекс инфляции (i) в отчётном периоде. По условию задачи индекс инфляции в отчётном периоде i1= 1,5.

	** Темпы роста уровней по всем показателям таблицы определяются отношением их отчётного значения к базисному (предыдущему) значению (гр.2 : гр.1).


В конце основной части может быть представлен последний подраздел перед заключением дипломной работы. Он посвящается подведению итогов проведённого исследования, где даются выводы, предложения и рекомендации по улучшению хозяйственной деятельности, совершенствованию учёта, устранению выявленных недостатков изучаемого объекта. Этому подразделу даётся соответствующий заголовок, например, «Выводы и предложения» или «Обоснования, выводы и предложения», «Разработка рекомендаций на основе полученных результатов», «Оценка экономического эффекта результатов работы» и т.п. Выводы должны подтверждаться соответствующими аргументами; рекомендации – конкретными расчётами прогнозируемого или достигнутого экономического эффекта от внедрения результатов дипломной работы с оценкой последствий использования предложений её автора. Если определить экономический эффект невозможно, следует указать экономическую, научную, социальную ценность результатов работы.

8 ЗАКЛЮЧЕНИЕ

Заключение – структурная часть основного текста работы, завершающая его, где подводятся итоги работы, делаются обобщения и выводы [п. 3.1.3.13 ГОСТ Р 7.03-2006].

Заключение студенческой работы – это демонстрация следования основного результата из вспомогательных результатов, а также перечень наиболее интересных и важных выводов, вытекающих из результатов и общего содержания работы. В заключении даётся завершение обоснования основного результата в случае его неочевидности в основной части работы.

В заключении обобщаются, сводятся воедино результаты отдельных разделов и подразделов в их логической последовательности, даётся оценка результатов, краткие выводы по результатам выполненной ВКР или отдельных ее этапов; рекомендации по улучшению хозяйственной деятельности, системы учёта или отдельных его операций, по совершенствованию анализа, аудита, предложения по устранению выявленных недостатков, использованию резервов улучшения экономической деятельности организации. Оценки, выводы и рекомендации должны формулироваться на базе учётных операций, аналитических расчётов, результатов аудита исследуемой организации, приведённых в тексте работы; быть аргументированными, обоснованными, достоверными. В заключении даётся оценка полноты достижения цели и решения задач, поставленных во введении, отражается степень внедрения; рекомендации по возможному использованию или итоги внедрения результатов ВКР; область применения; экономическая эффективность или практическая значимость работы; прогнозные предположения о развитии объекта исследования.

В заключении не следует приводить результаты, которые не были получены в практической части работы, или выводы, не следующие из представленных расчётов или учётных записей. Не нужно вдаваться в подробные разъяснения и обоснования каких-либо положений. Заключение должно быть кратким. Общий объём введения в студенческой работе в среднем составляет 2-3 страницы.

В небольших работах, например эссе, заключение как часть работы не всегда получает оформление в виде специального раздела с обособленным заглавием. Однако подведение итогов нужно в любых студенческих работах, чтобы показать, как автор достиг поставленной цели.

Для защиты дипломной работы перед государственной аттестационной комиссией студент готовит устный доклад по результатам дипломной работы. Доклад – сообщение на научную тему в учебном собрании или на съезде, конференции, совещании и т.д., содержащее отчёт о деятельности или план ближайших мероприятий [п. 3.1.4 ГОСТ 7.5-98].

Текст доклада должен быть кратким. В нём отражают цели, задачи работы, название, вид деятельности, форму собственности и место нахождения организации – объекта исследования, а главное результаты практического учёта, анализа или аудита, проведённых лично автором в дипломной работе в соответствии с темой. Необходимо раскрыть личный вклад и личное участие автора в получении результатов; обоснования, оценки выводы, предложения по улучшению хозяйственной деятельности, выявленные при анализе; обоснованные рекомендации по совершенствованию учёта; замечания, выявленные при аудите и предложения по исправлению ошибок, устранению недостатков, нарушений и т. д. Не следует в докладе излагать теорию, положения, методики и рекомендации из библиографических источников, так как они не содержат личного вклада и участия студента в их получении.

Каждому члену комиссии и докладчику необходимо представить по экземпляру раздаточных материалов в виде иллюстраций, схем, таблиц, отражающих результаты дипломной работы. Раздаточные материалы помогают докладчику наглядно представить основные идеи, обоснования, оценки, выводы, предложения и рекомендации во время доклада. Поэтому при чтении доклада обязательны ссылки на раздаточные материалы и упорядоченное их расположение. Для этого каждый лист и объект раздаточных материалов нумеруют в порядке их упоминания в докладе. Обычно раздаточные материалы представляют из текста дипломной работы. При этом не требуется, чтобы их номера совпадали с номерами в дипломной работе. Возможны отдельные иллюстрирующие материалы, обобщающие результаты дипломной работы, подготовленные специально для доклада и не имеющиеся в дипломной работе. В одном экземпляре раздаточных материалов помещается 5-7 таблиц или схем, иллюстраций. Количество экземпляров должно равняться числу членов комиссии плюс один экземпляр для докладчика. На первой странице раздаточных материалов (титульном листе) пишется ФИО студента и тема дипломной работы.

9 БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ СПИСОК

Список использованных источников приводится автором в конце работы. В соответствии с п. 5.10.1. ГОСТ 7.5-98 он называется «Библиографический список». Библиографический список – упорядоченное множество библиографических записей с простой структурой [п. 3.3.2.5 и 3.3.2.2 ГОСТ 7.0-99]. Библиографический список включает библиографические записи использованных, цитированных в работе или рекомендуемых изданий и других документов [п. 3.1.4.14 ГОСТ Р 7.0.3-2006]. Описание использованных источников производится в соответствии с ГОСТ 7.1-2003.

Библиографический список ВКР должен содержать сведения о литературных и нелитературных источниках, использованных при составлении дипломной работы, с делением источников на рубрики: законодательные материалы, книги, статьи, нелитературные источники.

В рубрике «Законодательные материалы» отражают использованные официальные нормативные акты: кодексы, федеральные законы, постановления правительства, положения по бухгалтерскому учёту, приказы, инструкции, методические указания, комментарии министерств и государственных ведомств. Законодательные материалы располагают по уровням. Нормативные акты в пределах одного уровня приводят в хронологическом порядке, т. е. по датам их принятия соответствующими органами, не считая даты последней редакции. В тексте приводят наименование официального источника, принявший орган, дату и номер акта в соответствии с ГОСТ 7.1-2003.

В рубрике «Книги» приводят книжные издания отечественных и зарубежных авторов в алфавитном порядке фамилий авторов, а когда авторы не указаны на титульном листе (обложке) книги – в алфавитном порядке названий книги. Описание изданий иностранных авторов составляется на языке текста издания. Зарубежные издания помещают после отечественных или в отдельной рубрике.
В рубрике «Статьи» приводят библиографические записи использованных статей из периодических и непериодических изданий в алфавитном порядке.
В составе нелитературных источников указывают источники, не относящиеся к литературным, например, адреса сайтов в информационной сети «Интернет» электронные системы «Гарант», «Консультант» и др.

В практике подготовки дипломных работ обычно авторам требуется не менее 20 источников.

Сокращенный пример оформления отдельных рубрик списка использованных источников в соответствии с ГОСТ 7.1-2003 приведён в приложении Ж.

Использованные источники должны иметь порядковую нумерацию. Сведения об источниках (библиографические записи) следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией без точки и печатать с абзацного отступа [п. 6.13 ГОСТ 7.32-2001].

В курсовых и других студенческих работах, кроме дипломной, приводится заглавие «Список использованных источников» без деления на подразделы.
Сведения об источниках можно выполнять по примеру библиографической записи, приводимой над аннотацией в книгах. Но в отличие от книги в студенческой работе фамилию автора и последующие сведения записывают на одной строке с последующим продолжением.

10 ПРИЛОЖЕНИЯ

Приложение – часть основного текста, содержащая вспомогательные сведения, помещаемая обычно в конце издания или выпущенная отдельно [п. 3.1.3.22 ГОСТ Р 7.0.3-2006].

В приложения рекомендуется включать материалы, связанные с выполненной ВКР, которые по каким-либо причинам не могут быть включены в основную часть. К ним относят копии официальных документов организации – объекта исследования, используемые в работе, включая первичную документацию, бухгалтерские регистры, бухгалтерскую и статистическую, оперативную отчётность с соответствующими реквизитами и др. На внутренних документах организации обязательны подписи ответственных лиц. На внешних документах должны быть проставлены не только подписи ответственных лиц, но и печати организации либо штамп налогового органа, принявшего отчётность. Достаточно представить ксерокопии таких документов.
Не допускается в качестве приложений представлять незаполненные бланки документов, бухгалтерских регистров, отчётности.

Приложение оформляют как продолжение студенческой работы на последующих её листах или выпускают в виде самостоятельного документа.

В тексте документа на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте документа.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение», его обозначения. Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова «Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность. Если в документе одно приложение, оно обозначается «Приложение А».

Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например, Рисунок А.3, если он приведён в приложении А.

Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. 

Если в приложении одна таблица, то она должна быть обозначена «Таблица В. 1», если она приведена в приложении В.

Если текст прилагаемого документа состоит из нескольких страниц, на каждой последующей странице после первой следует сделать запись «Продолжение приложения…» наверху посередине страницы с указанием буквы из списка приложений, например «Продолжение приложения В».

Приложение А

ПРИМЕРНЫЙ СПИСОК ТЕМ ДИПЛОМНЫХ РАБОТ

Имущество организации и источники его формирования
1. Роль экономического анализа в оценке имущества предприятия (на примере …).

2. Анализ состояния имущества предприятия и источников его формирования (на примере …).

3. Учет активов и обязательств, стоимость которых выражена в иностранной валюте (на примере …). 

4. Бухгалтерский учёт активов предприятия (организации) и анализ эффективности их использования (на примере …).

5. Учёт внеоборотных активов. Оценка влияния их состава и движения на финансовую деятельность предприятия (на примере …).

6. Нормативное обеспечение бухгалтерского учёта внеоборотных активов с элементами анализа эффективности их использования (на примере …).

7. Международные аспекты бухгалтерского учёта внеоборотных активов и их сравнительный анализ с законодательной базой по бухгалтерскому учёту в России (на примере …).

8. Анализ внеоборотных активов (на примере …).

9. Анализ внутренних источников воспроизводства основного капитала предприятия (на примере …).

10. Бухгалтерский учёт и анализ использования нематериальных активов (на примере …).

11. Учет объектов интеллектуальной собственности (на примере …).

12. Анализ интеллектуального капитала (на примере …).

13. Учёт основных средств (на примере …).

14. Бухгалтерский учёт и аудит основных средств (на примере …).

15. Анализ основных средств (на примере …).

16. Анализ состояния и эффективности использования основных средств (на примере …).

17. Анализ эффективности использования производственного оборудования и его значение для повышения интенсификации производства  (на примере …).

18. Учет автотранспортных средств и затрат по их обслуживанию (на примере …).

19. Учет затрат на восстановление и техническое обслуживание основных средств (на примере …). 

20. Учёт арендованных основных средств (на примере …).

21. Учет операций текущей аренды основных средств (на примере …).
22. Бухгалтерский учёт операций по аренде основных средств и сравнительный анализ эффективности их использования (на примере …).

23. Учет операций по договору лизинга (на примере …).

24. Бухгалтерский учёт и анализ лизинговых договоров (на примере …).

25. Бухгалтерский учёт и анализ лизинговых операций (на примере …).

26. Учёт оборотного капитала.

27. Нормативное обеспечение бухгалтерского учёта оборотных активов и анализ эффективности их использования (на примерах …).

28. Анализ оборотного капитала (на примере …).

29. Анализ обеспеченности производства материальными ресурсами и эффективности их использования (на примере …).

30. Учёт и анализ эффективности использования материальных ресурсов (на примере …).

31. Бухгалтерский учёт, контроль и анализ использования материалов в производстве (на примере …).

32. Оперативный учёт и анализ сырья и материалов с использованием автоматизированных технологий (на примере …).

33. Бухгалтерский учет и аудит тары (на примере …).
34. Учет специального имущества (специального инструмента, специальных приспособлений, специального оборудования и специальной одежды) (на примере …).
35. Сортовой аналитический учет производственных запасов на складе и его взаимосвязь с бухгалтерским учетом (на примере …).

36. Бухгалтерский учет и контроль за состоянием дебиторской и кредиторской задолженности (на примере …).

37. Формирование бухгалтерской информации по управлению дебиторской и кредиторской задолженностью (на примере …).

38. Бухгалтерский учёт и контроль операций с денежными средствами предприятия (на примере …).

39. Учёт и анализ денежных средств организации (на примере …).

40. Учет денежных средств и операций в иностранной валюте (на примере …). 

41. Учет операций с иностранной валютой и валютных операций (на примере …). 

42. Нормативное обеспечение бухгалтерского учёта собственного и заёмного капитала и анализа его эффективности их использования (на примере …).

43. Бухгалтерский учёт и анализ собственного капитала, и его влияние на положение предприятия (на примере …).

44. Организация бухгалтерского учёта и анализ эффективности использования собственного капитала (на примере …).

45. Организация бухгалтерского учёта и анализ эффективности применения заёмного капитала  (на примере …).

Финансовый учёт и анализ
46. Организация учетного процесса на предприятии (на примере …).
47. Формирование учетной информации о доходах и расходах организации (на примере …).

48. Сравнительная характеристика бухгалтерского и налогового учетов (на примере …). 

49. Бухгалтерский и налоговый учеты расходов организации (на примере …).

50. Порядок формирования доходов и расходов для целей бухгалтерского и налогового учётов (на примере …).

51. Бухгалтерский учет налога на прибыль (на примере …).

52. Бухгалтерский учет налога на добавленную стоимость (на примере …).

53. Организация бухгалтерского и налогового учётов на предприятиях малого бизнеса в современных условиях (на примере …).

54. Бухгалтерский учёт и аудит возникновения потерь и убытков производства (на примере …).

55. Бухгалтерский учёт и аудит финансовых результатов и использования прибыли (на примере …).

56. Состояние и совершенствование учёта финансовых результатов с элементами аудита (товаров, работ, услуг) и распределения прибыли (на примере …).

57. Формирование бухгалтерской информации для управления прибылью организации (на примере …).

58. Особенности бухгалтерского учета современных средств связи организации и затрат по их обслуживанию (стационарная и мобильная связь, интернет) (на примере …).

59. Особенности учета в филиалах и представительствах (на примере …)
60. Финансовый анализ деятельности организации (на примере …).

61. Анализ финансового состояния организации (на примере …).

62. Анализ финансового положения предприятия и пути его совершенствования (на примере …).

63. Анализ платежеспособности и прогнозирование банкротства (на примере …).

64. Финансовый анализ и управление финансовыми потоками организации (на примере …).

65. Анализ движения денежных потоков и использование его результатов в финансовом планировании (на примере …).

66. Прогнозный анализ финансовых потоков (на примере …).

67. Экономический анализ как условие эффективного управления (на примере …).

68. Экономический анализ как условие повышения результативности управления организацией (на примере …).

69. Анализ эффективности капитала открытого акционерного общества (на примере …).

70. Анализ финансовых результатов организации (на примере …).

71. Прогнозный анализ финансового состояния (на примере …).
72. Анализ обоснования стратегии роста организации (на примере …).

73. Анализ взаимоотношений предприятия с бюджетом по налогам (на примере …).

74. Особенности анализа деятельности совместных предприятий (на примере …).

75. Бухгалтерский учет в условиях антикризисного управления предприятием (организацией) (на примере …).
76. Методика экономического анализа в антикризисном управлении (на примере …).

77. Особенности бухгалтерского учёта и анализ организаций в состоянии банкротства (на примере …).

78. Особенности бухгалтерского учёта и аудита хозяйственной деятельности несостоятельной организации (на примере …).

79. Диагностика кризисов в управлении организацией (на примере …).

80. Анализ несостоятельности и ликвидация организации (на примере …).

Расчётные отношения
81. Учёт и анализ расчётных операций (на примере …).

82. Состояние и совершенствование учёта расчётов по обязательствам с использованием аудиторской проверки (на примере …).

83. Бухгалтерский учёт и аудит безналичных расчётов с использованием банковских карт (на примере …).

84. Бухгалтерский учет расчетов с использованием векселей (на примере …).

85. Бухгалтерский учёт и аудит операций с векселями (на примерах …).

86. Бухгалтерский учёт расчётных операций в российской и иностранной валютах (на примере …).

87. Учет расчетов с разными дебиторами и кредиторами (на примере …)..

88. Учёт расчётов с поставщиками и покупателями и оценка состояния дебиторской и кредиторской задолженности (на примере …).

89. Учёт расчётов с поставщиками и покупателями и анализ дебиторской и кредиторской задолженности (на примере …).

90. Учёт и анализ расчётов с поставщиками и покупателями и их взаимосвязь с платежеспособностью (на примере …).

91. Учет и аудит расчетов с покупателями и заказчиками за продукцию и услуги (на примере …).

92. Учет расчетов с персоналом по оплате труда (на примере …)

93. Учет расчетов по договору о совместной деятельности (договору простого товарищества) (на примере …).
Бухгалтерская (финансовая) отчётность
94. Формирование и анализ бухгалтерской отчётности хозяйствующего субъекта (на примере …).

95. Бухгалтерская отчетность в условиях инфляции и её анализ (на примере …).

96. Бухгалтерская отчётность как информационная база для анализа хозяйственной деятельности предприятия (на примере …).

97. Исследование бухгалтерского баланса и разработка предложений по улучшению финансового состояния коммерческого предприятия (на примере …).

98. Бухгалтерская отчётность как информационная база для анализа лизинговых отношений (на примере …).

99. Состав и содержание бухгалтерской (финансовой) отчётности и её применение в анализе результатов работы предприятий (на примере …).

100. Раскрытие и анализ  информации в пояснениях к бухгалтерской отчетности (на примере …). 

101. Сегментная отчетность и методы ее составления (на примере …). 

102. Анализ эффективности сегментов бизнеса (на примере …)

103. Порядок раскрытия информации по прекращаемой деятельности в бухгалтерской отчетности коммерческих организаций (на примере …). 

104. Учет и отчетность при реорганизации и ликвидации юридических лиц (на примере …). 

105. Особенности анализа консолидированной отчётности компании (на примере …).
Операции с вложениями
106. Организация бухгалтерского учёта и анализ имущественных финансовых вложений (на примере …).

107. Учет финансовых вложений (на примере …).

108. Бухгалтерский учет вложений в совместную деятельность (на примере …).

109. Особенности бухгалтерского учета долгосрочных инвестиций (на примере …).
110. Учет долгосрочных инвестиций и источников их финансирования (на примере …).
111. Учет собственных и привлеченных источников финансирования долгосрочных инвестиций (на примере …).
112. Учет долгосрочных инвестиций и источников их финансирования (на примере …).

113. Учет долгосрочных инвестиций в строительство основных средств (на примере …).

114. Бухгалтерский учёт и оценка полученных предприятием инвестиций (на примере …).

115. Учет приобретения и строительства объектов основных средств и порядок исчисления их инвентарной стоимости  (на примерах …).

116. Анализ долгосрочных управленческих решений по капиталовложениям с учетом особенностей инвестиционных проектов (на примере …).

117. Проектный анализ вложений в реальные активы (на примере …).

118. Проектный анализ инвестиций (на примере …).

119. Анализ эффективности инвестиционных проектов предприятия (на примере …).

120. Бухгалтерский учёт и аудит операций с ценными бумагами (на примерах …).

121. Учет операций с ценными бумагами в коммерческих организациях (на примере …).

122. Анализ финансового положения эмитента ценных бумаг и обоснование путей развития инвестиционной деятельности (на примере …).

123. Анализ финансовых деривативов (на примере …)
124. Технический анализ товарных и финансовых рынков (на примере …).

125. Технический анализ рынка ценных бумаг (на примере …).

126. Технический анализ как инструмент профессиональных инвесторов (на примере …).
127. Технический анализ как инструмент принятия решений трейдерами (на примере …).

Внутрифирменное управление

128. Совершенствование организации и координации работы отдельных служб бухгалтерии на предприятии (на примере …).

129. Организация управленческого учёта на предприятии (на примере …).

130. Управленческий учет производственной деятельности (на примере …).

131. Состояние и совершенствование учёта затрат на производство и реализацию продукции (работ, услуг) на предприятии (на примере …).

132. Бухгалтерский учёт и аудит затрат на производство и реализацию готовой продукции (работ, услуг) (на примере …).

133. Управленческий учет в принятии решений предпринимательской деятельности (на примере …).

134. Учётно-аналитическое обеспечение разработки стратегии развития фирмы (на примере …).

135. Нормирование, планирование, контроль и анализ производственных затрат (на примере …).
136. Система внутрихозяйственной отчетности по уровням управления и сегментам бизнеса (на примере …).

137. Учет расходов на научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы (на примере …).

138. Анализ эффективности затрат на внедрение новой техники, улучшения технологии и организации производства (на примере …).

139. Методика управленческого учета прямых и косвенно-распределяемых издержек производства (на примере …).

140. Управленческий учет издержек вспомогательных производств (на примере …).

141. Система обобщения производственных затрат и ее информационная ценность в управлении производством продукции (на примере …).

142. Организация управленческого учета по калькуляционным статьям затрат (на примере …).

143. Бухгалтерский учёт и калькулирование затрат в производстве (на примере …).

144. Учет затрат и калькулирование в системе управления себестоимостью продукции (на примере …).

145. Методы  учета затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции (на примере …).

146. Система «стандарт-кост» и нормативный метод учета затрат и калькулирования (на примере …).

147. Нормативный (стандарт-кост) метод калькуляционного учета себестоимости продукции (на примере …).

148. Применение системы «стандарт-кост» в экономическом анализе (на примере …).
149. Особенности системы «директ-костинг» и практика ее применения на российских предприятиях (на примере …).

150. Метод директ-костинга в управленческом учёте (на примере …).

151. Влияние учётных операций по системе «директ-костинг» на финансовое положение предприятия (организации) (на примере …).

152. Применение системы производственного учёта «директ-костинг» в экономическом анализе (на примере …).

153. Попередельный метод калькуляционного учета себестоимости продукции (на примере …).

154. Практика применения и направления совершенствования попередельного метода учёта затрат (на примере …).

155. Попроцессный (простой, однопередельный) метод калькуляционного учета и контроль себестоимости продукции (на примере …).

156. Позаказный метод калькуляционного учета себестоимости продукции (на примере …).

157. Практика применения и направления совершенствования позаказного метода учёта затрат (на примере …).

158. Управленческий учет снабженческо-заготовительной деятельности (на примере …).

159. Управленческий учет финансово-сбытовой деятельности (на примере …).
160. Бухгалтерский учет и документальное оформление расходов на продажу продукции (работ, услуг) (на примере …).

161. Особенности бухгалтерского учета государственной помощи, представляемой коммерческим организациям (на примере …).

162. Организация и использование контроллинга в деятельности организации.

163. Контроллинг в управлении предприятием (на примере …).

164. Контроллинг в финансово-производственной деятельности организации (на примере …).

165. Система контроллинга организации (на примере …).

166. Бюджетирование как средство координации деятельности всех структурных подразделений организации (на примере …).
167. Организация контроля затрат и анализа деятельности организации по данным бухгалтерского управленческого учета (на примере …).

168. Внутрипроизводственный анализ в управлении хозяйственными процессами организации (на примере …).

169. Принятие краткосрочных решений по данным бухгалтерского управленческого учета (на примере …).

170. Анализ хозяйственной деятельности как условие совершенствования системы управления организацией (на примере …).

171. Управленческий анализ и результативность хозяйственных решений (на примере …).

172. Оперативный анализ и его использование в регулировании производства и затрат (на примере …).

173. Анализ взаимосвязи объема производства, себестоимости и прибыли в управленческом учете (на примере …).
174. Анализ влияния изменений в структуре продукции на стоимостные показатели деятельности предприятия  (на примере …).
175. Учёт и анализ себестоимости продукции (на примере …).

176. Анализ расходов на производство и реализацию продукции (на примере …).

177. Анализ расходов организации (на примере …).

178. Учёт и анализ материальных затрат в производстве (на примере …).

179. Анализ материальных и трудовых затрат по данным калькуляций (на примере …).

180. Бухгалтерский учёт и анализ эффективности косвенных расходов (на примере …).

181. Функционально-стоимостной анализ работы организации (на примере …).

182. Стратегический анализ деятельности фирмы (на примере …).
183. Методы анализа при выборе и обосновании стратегии развития (на примере …).

184. Учёт и анализ в бизнес-планировании (на примере …)

185. Анализ хозяйственной деятельности в условиях информационной недостаточности (на примере …).

186. Анализ принимаемых решений в условиях неопределенности и риска (на примере …).
187. Использование показателей риска в экономическом анализе (на примере …).

188. Анализ уровня рисков в деятельности предприятия (на примере …).

189. Эвристические методы анализа при выборе и обосновании стратегии развития (на примере …).

Производство и реализация продукции (работ услуг)

190. Учет выпуска готовой продукции и порядок формирования фактической себестоимости (на примере …).

191. Организация бухгалтерского учёта и аудит готовой продукции (на примере …).

192. Учет наличия и движения готовой продукции (на примере …).

193. Учет и документальное оформление продажи готовой продукции (на примере …).

194. Особенности бухгалтерского учета работ и услуг (на примере …).

195. Бухгалтерский учёт и анализ продажи продукции (работ, услуг) (на примере …).

196. Учёт и анализ производства и реализации продукции (на примере …).

197. Анализ объёма, ассортимента и качества продукции (на примере …).

198. Анализ организации сбыта продукции (на примере …).

199. Анализ по стадиям жизненного цикла продукции (на примере …)

Маркетинговая деятельность и конкурентоспособность

200. Анализ маркетинговой деятельности (на примере …).

201. Анализ конкурентоспособности продукции (на примере …).

202. Анализ качества продукции и её конкурентоспособности (на примере …)

203. Анализ рынков сбыта и конкурентоспособности продукции (на примере …).

204. Анализ спроса на продукцию, работы и услуги и разработка стратегии развития предприятия (на примере …).

205. Перспективный анализ объёма продаж (на примере …).

206. Анализ формирования «портфеля заказов» на предприятии (на примере …).

207. Анализ конкурентных стратегий организации (на примере …).

Труд и его оплата, состояние и использование трудовых ресурсов
208. Организация бухгалтерского учёта труда и его оплаты (на примере …).

209. Бухгалтерский учёт и аудит расчётов с персоналом по оплате труда (на примере …).

210. Совершенствование учета оплаты труда в условиях применения прикладных программных продуктов (на примере …).

211. Анализ трудовых ресурсов организации (на примере …).

212. Анализ управления трудовыми ресурсами (на примере …).

213. Анализ обеспеченности предприятия рабочей силой и её движения (на примере …).

214. Анализ эффективности использования трудовых ресурсов (на примере …).

215. Учёт расходов по оплате труда и анализ их эффективности.

216. Анализ расходов по оплате труда (на примере …).

217. Анализ мотивации персонала (на примере …).

218. Анализ расчётов по оплате труда с учётом мотивации и трудового вклада работников.

219. Анализ форм оплаты и мотивации к труду персонала организации (на примере …).

220. Анализ влияния трудовых факторов на финансовые результаты деятельности предприятия (на примере …).

Учётная политика
221. Учётная политика организации (на примере …).

222. Составление и применение учётной политики в бухгалтерском учёте (на примере …).

223. Взаимосвязь учётной политики и учётных операций (на примере …).

224. Операции бухгалтерского учёта, основанные на учётной политике (на примере …).

225. Учётная политика для целей бухгалтерского и налогового учётов и их сравнительный анализ (на примере …).

226. Учётная политика предприятия и ее влияние на результаты анализа финансового состояния предприятия  (на примере …).

227. Взаимосвязь учётной политики и методов определения доходов и расходов в учёте и анализе финансовых результатов (на примере …).

228. Учётная политика как инструмент совершенствования бухгалтерского и налогового учётов на предприятии (на примере …).

Аудит
229. Аудит хозяйственной деятельности предприятия (на примере …).

230. Аудит малых предприятий (на примере …).
231. Экономический анализ при проведении и планировании аудита (на примере …).

232. Аудит отчётности экономического субъекта (на примере …).

233. Управленческий учет и внутренний контроль затрат в аудиторской фирме (на примере …).

234. Финансовый анализ в аудите (на примере …).
235. Аудит индивидуальных предпринимателей (на примере …).

236. Особенности аудита консолидированной бухгалтерской отчетности (на примере …).

237. Аудит организаций сферы бытовых услуг (на примере …).

238. Аудит организаций медиа- и рекламного бизнеса (на примере …).
Отраслевые и международные особенности учёта и аудита
239. Совершенствование организации бухгалтерского учёта и внутренний аудит открытого акционерного общества (на примере …).

240. Особенности бухгалтерского и налогового учётов в обществе с ограниченной ответственностью (на примере …).

241. Особенности бухгалтерского учёта, налогообложение и аудит на предприятиях, имеющих обособленные подразделения (на примере …).

242. Особенности формирования затрат в бухгалтерском и налоговом учётах организации, имеющей обособленные подразделения (на примере …).

243. Особенности бухгалтерского учета на предприятиях малого бизнеса (на примере …).
244. Особенности организации и ведения учета индивидуальными предпринимателями (на примере …).
245. Особенности бухгалтерского и налогового учётов в строительных организациях (на примере …).

246. Особенности аудита строительных организаций (на примере …).

247. Особенности учёта аудита торговых организаций (на примере …).

248. Особенности бухгалтерского учёта в торговой организации и анализ её деятельности (на примере …).

249. Организация бухгалтерского учёта на предприятиях торговли и общественного питания и их сравнительный анализ (на примере …).

250. Организация бухгалтерского и налогового учётов в торговых предприятиях (на примере …).

251. Бухгалтерский учёт и аудит наличия и движения товаров в торговой организации (на примере …).

252. Анализ товародвижения на предприятии торговли (на примере …)

253. Анализ издержек обращения предприятия торговли (на примере …).

254. Анализ издержек обращения в общественном питании (на примере …).

255. Анализ ценообразования в сфере товарного обращения и управление прибылью на основе торговой калькуляции (на примере …).

256. Торговая калькуляция и управление конкурентоспособностью продаж (на примере …).

257. Анализ издержек обращения на основе торговой калькуляции (на примере …).

258. Анализ финансовых результатов и эффективности продаж на основе торговой калькуляции (на примере …)

259. Калькуляция издержек обращения торговой организации (на примере …).

260. Бухгалтерский учёт и аудит внешнеторговой деятельности (на примере …).

261. Бухгалтерский учёт и аудит внешнеэкономической деятельности предприятия (на примере …).

262. Бухгалтерский учёт и аудит экспортно-импортных операций (на примере …).

263. Особенности бухгалтерского учета работ и услуг (на примере …).

264. Особенности учета затрат и калькулирования себестоимости выполненных работ и оказанных услуг (на примере …)

265. Особенности учёта сельскохозяйственных организаций (на примере …).
266. Особенности учёта и аудита сельскохозяйственных организаций (на примере …).
267. Учет и контроль денежных средств на счетах в банках (на примере …). 

268. Бухгалтерский учёт безналичных расчётов в банках (на примере …).

269. Бухгалтерский учёт и отчётность банковской деятельности в соответствии с международными стандартами (на примере …).

270. Особенности бухгалтерского учёта в коммерческом банке и анализ его деятельности (на примере …).

271. Особенности бухгалтерского учёта в страховой компании и анализ её деятельности (на примере …).

272. Бухгалтерский учёт и контроль операций целевого финансирования в некоммерческой организации (на примере …).

273. Бухгалтерский учёт и анализ исполнения сметы доходов и расходов муниципального предприятия (на примере …).

274. Особенности учёта и аудита федеральных государственных унитарных предприятий (на примере …).
275. Организация бухгалтерского учёта и особенности контроля в бюджетных организациях (на примере …).

276. Бухгалтерский учёт и ревизия в бюджетных организациях (на примере …).

277. Особенности организации и ведение бухгалтерского учёта в бюджетных учреждениях (на примере …).

278. Исследование бухгалтерского баланса бюджетной организации (на примере …).

279. Международные аспекты учёта и отчётности, их взаимосвязь и различия с законодательной базой по учёту в России (на примере …).

280. Международные аспекты бухгалтерского учёта оборотных активов и их сравнительный анализ с российским законодательством по бухгалтерскому учёту (на примере …).

281. Перспективы развития российского бухгалтерского учёта и отчётности в соответствии с международными стандартами (на примере …).

282. Проблемы адаптации западного управленческого учёта на предприятиях России (на примере …).

Приложение Б

Федеральное агентство по образованию

ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «НИЖЕГОРОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ АРХИТЕКТУРНО-СТРОИТЕЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» (ННГАСУ)

ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ, УПРАВЛЕНИЯ И ПРАВА 

Кафедра экономического анализа и управления недвижимостью

Утверждаю:

Директор института

______________ Д.В. Хавин

Распоряжение № _____

«___»____________ 20___ г.

ЗАДАНИЕ

на выпускную квалификационную работу

по специальности _______________________________________________________________

Студент 6 курса группы ______________

________________________________________________________________________________





(фамилия, имя, отчество)

Тема ___________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дополнительные исходные данные:

Проанализировать________________________________________________________________

________________________________________________________________________________Разработать______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Руководитель выпускной квалификационной работы

________________________________________________________________________________


(уч. степень, уч. звание, подпись, и.о. фамилия)
Дата выдачи задания _________________

Срок представления работы к защите _______________

Задание получил _________________________________________________________________






(дата, подпись, инициалы, фамилия)

Примечание – Текст выпускной квалификационной работы должен быть набран на компьютере через 1,5 межстрочных интервала с использованием шрифта Times New Roman Cyr № 14 и представлен в распечатанном виде. Страницы должны быть пронумерованы. Минимальный объем работы без приложений должен составлять 70-80 страниц.
Приложение В

Федеральное агентство по  образованию

Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования

"Нижегородский государственный архитектурно-строительный университет"

(ННГАСУ)

	


Институт экономики, управления и права

Кафедра экономического анализа и управления недвижимостью

Вторая ступень высшего профессионального образования

Выпускная  квалификационная  работа

по  специальности______________________________________________________________
Специализация  __________________________________________________________________________________________________
(код  и  наименование)
РАсСМОТРЕНА и РЕКОМЕНДУЕТСЯ

к защите в ЭК ГАК

Заведующий кафедрой, профессор


_________________________ 

“ ________ ” __________________________ 20______ г.

ДИПЛОМНАЯ  РАБОТА

на тему  ___________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________

Выполнил
студент _____________________________________________________________







Руководитель

работы студента  ________________________________________________________________________________________________





 (уч. степень, уч. звание, должность, подпись, дата, и.о. фамилия)
Консультанты:  ________________________________________________________________________________________________
(по  разделам)

 (уч. степень, уч. звание, должность, подпись, дата, и.о. фамилия)
____________________________________________________________________

Нормоконтролёр(ы): ___________________________________________________________________________________________
(уч. степень, уч. звание, подпись, должность, дата, и.о. фамилия)
______________________________________________________________________________________________________________________

Автор работы

студент группы № ______________________________________________________________________________________________
                               (№ группы, дата, подпись)
Нижний Новгород – 2010 г.

Приложение Г(
Федеральное агентство по образованию

ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «НИЖЕГОРОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ АРХИТЕКТУРНО-СТРОИТЕЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» (ННГАСУ)

ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ, УПРАВЛЕНИЯ И ПРАВА 

КУРСОВАЯ РАБОТА

по дисциплине «Комплексный экономический анализ

хозяйственной деятельности»

Специальность 080109.65 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит»

Тема работы:

Выполнил студент

Курс

Группа

Личное дело №
Руководитель работы должность, ученая степень, ученое звание, фамилия и инициалы
Н. Новгород – 2010
(Примечание – Представлен титульный лист курсовой работы
Приложение Д(
ОГЛАВЛЕНИЕ(
	Введение
	4

	1 Теоретические основы анализа основных средств
	7

	1.1 Характеристика организации ОАО «Н Петрос»
	7

	1.2 Экономическая сущность основных средств
	18

	1.3 Порядок проведения анализа основных средств
	24

	1.3.1 Основные показатели анализа основных средств
	24

	1.3.2 Содержание методики анализа основных средств 
	26

	1.3.3 Источники информации анализа основных средств
	30

	2 Анализ состояния основных средств
	34

	2.1 Анализ структуры основных средств
	34

	2.2 Анализ движения основных средств
	41

	2.3 Анализ технического состояния основных средств
	51

	3 Анализ эффективности использования основных средств 
	58

	3.1 Расчёт и оценка показателей эффективности
	58

	3.2 Факторный анализ фондоотдачи оборудования и производственных площадей
	72

	3.3 Определение резервов увеличения выпуска продукции, фондоотдачи и фондорентабельности
	79

	Заключение
	82

	Библиографический список
	86

	Приложения
	89

	А Бухгалтерский баланс ОАО «Н Петрос» на 30.12.2007
	

	Б Отчёт о прибылях и убытках ОАО «Н Петрос» за декабрь 2007 г.
	

	В Приложение к бухгалтерскому балансу ОАО «Н Петрос»

за 2007 г.
	

	Г Пояснительная записка к бухгалтерскому балансу ОАО

«Н Петрос» за 2007 г.
	


(Примечание – Оглавление составляется в дипломных работах.
Приложение Е(
СОДЕРЖАНИЕ(
	Введение
	3

	1 Характеристика организации
	5

	2 Общий порядок проведения анализа основных средств
	9

	3 Источники информации анализа основных средств
	12

	4 Анализ состава и движения основных средств
	15

	5 Анализ эффективности использования основных средств
	18

	6 Расчёт влияния факторов на эффективность
	21

	6.1 Определение и оценка влияния факторов на эффективность эксплуатации машин и оборудования
	21

	6.2 Факторный анализ эффективности производственных площадей
	24

	Заключение
	26

	Список использованных источников
	29

	Приложения
	31

	А Бухгалтерский баланс ОАО «Н Петрос» на 30.12.2007
	

	Б Отчёт о прибылях и убытках ОАО «Н Петрос» за декабрь 2007 г.
	

	В Приложение к бухгалтерскому балансу ОАО «Н Петрос» за 2007 г.
	

	Г Пояснительная записка к бухгалтерскому балансу ОАО «Н Петрос» за 2007 г.
	


(Примечание – Содержание составляется в студенческих работах, кроме дипломных.
Приложение Ж

БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ СПИСОК

Законодательные материалы

1 Российская Федерация. Конституция (1993). Конституция Российской  Федерации: офиц. текст. – М.: Маркетинг, 2001.

2 Конституция Российской  Федерации. – М.: Приор, 2001.
Книги

3 Бахвалов, Н. С. Численные методы: учеб. пособие для физ.-мат. специальностей вузов / Н. С. Бахвалов, Н. П. Жидков, Г. М. Кобельков ; под общ. ред. Н. И. Тихонова. – 2-е изд. – М.: Физматлит:     Лаб. базовых знаний; СПб.: Нев. диалект, 2002.

4 История России: учеб. пособие для студентов всех специальностей / В. Н. Быков [и др.]; отв. ред.  В. Н. Сухов; М-во образования Рос. Федерации, С.-Петерб. гос. лесотехн. акад. – 2-е изд., перераб. и доп. / при участии Т. А. Суховой. – СПб.: СПбЛТА, 2001.

Статьи

5 Маркетинг как концепция рыночного управления / Е. П. Голубков // Маркетинг в России и за рубежом. 2001. № 1. С. 89—104. Библиогр.: 8 назв.

Нелитературные источники

6 Гарант. Справочная правовая система. Законодательство с комментариями. Версия 5.5 от 15.07.2005 г.7. 

Приложение И
Памятка научному

руководителю

ОТЗЫВ

В отзыве научного руководителя необходимо осветить следующие вопросы:

1 Актуальность задач, решаемых для предприятия, на материалах которого выполнена работа.

2 Оценить полноту проработки вопросов, намеченных для исследования.

3 Оценить теоретический уровень работы, умение пользоваться нормативно-методическими материалами, литературными источниками при написании дипломной работы.

4 Отразить основные результаты работы, возможность практической реализации сделанных предложений.

5 Отметить самостоятельность проработки основных вопросов работы.

6 Дать оценку (отл., хор., удовл., неуд.).

Отзыв подписывается руководителем с указанием ученого звания, степени, должности. Руководитель ставит свою подпись на титульном листе.

Приложение К
Памятка рецензенту

РЕЦЕНЗИЯ

В рецензии должны быть отмечены аспекты, характеризующие теоретические и практические результаты, а именно:

1 Актуальность выбранной темы и целесообразность проведенных исследований для предприятия, на материалах которого выполнялась работа.

2 Соответствие содержания работы её целям, задачам, степень их реализации.

3 Уровень практической и теоретической проработки вопросов.

4 Достоверность представленного фактического материала, умение проводить с ним анализ.

5 Обоснованность сделанных в работе предложений, правильность приведенных расчетов, их соответствие нормативно-методическим материалам.

6 Положительные стороны и недостатки.

7 Общая оценка работы (отл., хор., удовл., неуд.).

Рецензия подписывается рецензентом с указанием ученого звания, должности, степени и места работы. Рецензент ставит свою подпись на титульном листе.

Приложение Л

	______________________________________________________

(организация (предприятие))

___________________________

___________________________

(юридический адрес)

_________________________________________________________________________________

___________________________

(реквизиты)
	
	Директору института экономики, управления и права 

ГОУ ВПО «Нижегородский государственный 
архитектурно-строительный университет»

профессору Д.В. Хавину


ЗАЯВКА

на целевое выполнение выпускной квалификационной работы 

В порядке оказания безвозмездной услуги в рамках выполнения выпускной квалификационной работы студентом ННГАСУ по специальности 080109.65 Бухгалтерский учёт, анализ и аудит ПРОШУ провести в нашей организации исследование на тему: _____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________,

а также подготовить рекомендации по результатам выполненной работы. 


Указанную работу рекомендую поручить студенту группы _______________________

_____________________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество полностью)

Руководителем выпускной квалификационной работы прошу назначить ____________
__________________________________________________________________

 (уч. степень, уч. звание, должность, инициалы и фамилия преподавателя)

	Руководитель организации (предприятия)

____________________________________
____________________________________

(должность)

____________________________________

____________________________________

(инициалы и фамилия)
	МП


                                                                                                                                              (дата, подпись)

Приложение М
УТВЕРЖДАЮ

Первый проректор ГОУ ВПО

Нижегородский государственный лингвистический университет

им. Н. А. Добролюбова

_________________________________

     


Л. А. Львов

 «___» __________________ 200___ г.

СПРАВКА  О  ВНЕДРЕНИИ

Материалы диссертации соискателя Чернова В. А. на тему: «Методы и модели информационно аналитического обеспечения в управленческом учёте» используются кафедрой «Экономики и финансов» в преподавании учебных дисциплин: «Экономический анализ», «Финансовый анализ», «Инвестиционная стратегия» «краткосрочная и долгосрочная финансовая политика», «Бухгалтерский учёт».

Материалы обсуждены и одобрены на заседании кафедры «Экономики и финансов» «___» __________________ 200__ г., протокол № ___.

И. О. зав. кафедрой

Экономики и финансов
канд. экон. наук

доцент








(Суркова Л. П.)
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� Примечание – Реферат – краткое точное изложение содержания документа, включающее основные фактические сведения и выводы, без дополнительной интерпретации или критических замечаний автора реферата [п. 3.1 ГОСТ 7.9-95].


� Рецензия – произведение, содержащее анализ и аргументированную оценку авторского оригинала или вышедшего в свет издания [п. 3.1.6. ГОСТ 7.5-98].
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